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Unidade Requisitante
Secretaria Municipal de Administragdo, 01.614.537/0001-04

Alinhamento com o Planejamento Anual
A necessidade objeto do presente estudo ndo possui previsdo no plano de contratagdes anual da
Organizagao.

Equipe de Planejamento
Nicoly Silva Queiroz, Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus

Problema Resumido

A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo enfrenta dificuldades na gestao eficaz do controle
de frequéncia e jornada de trabalho dos servidores, comprometendo a transparéncia e a
eficiéncia administrativa.

(o

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a
primeira etapa do planejamento do processo de contratagdo e busca atender o interesse publico envolvido e
buscar a melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui descrita.

=  DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo enfrenta um desafio significativo no que tange a gestao
do controle de frequéncia e jornada de trabalho dos seus servidores. Atualmente, a falta de um
sistema eficaz para captar e registrar esses dados tem gerado dificuldades na supervisdo e
administracdo dos horarios de trabalho, resultando em inconsisténcias e fragilidades no cumprimento
das normas internas e da legislagdo pertinente. A auséncia desse controle impacta diretamente a
transparéncia administrativa, aumentando o risco de irregularidades e questionamentos sobre a
seriedade da gestdo publica.

A necessidade de um sistema estruturado para monitorar a frequéncia e a jornada dos servidores é
evidente. Sem um mecanismo adequado, torna-se complexo garantir que os recursos publicos
estejam sendo aplicados de maneira eficiente, comprometendo ndao apenas a accountability da
administragdo, mas também a confianga da populagdo nos 6rgdos governamentais. Em uma gestdo
publica moderna, é fundamental que as informagdes sejam tratadas com acurdcia, possibilitando uma
tomada de decisdo embasada e transparente.

\
Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04 '\@U’b\
N /

Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n? 300, Coqueiral, Itinga do Maranh3o, Maranhao, Brasil
www.itinga.ma.gov.br

Pagina 1 de 10



ESTADO DO MARANHAO W, gt
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO Lx !I'!GA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Lnger e gerte fee

Do ponto de vista do interesse publico, atender a essa demanda é essencial para promover uma
administragdo mais responsavel e comprometida com a ética publica. Um controle eficiente e efetivo
da frequéncia e jornada dos servidores contribui para otimizar a alocagdo de recursos humanos,
reduzindo desperdicios e melhorando a qualidade dos servigos oferecidos a populagdo. Além disso,
essa medida pode incentivar uma cultura de responsabilidade e compromisso entre os servidores,
refletindo positivamente na imagem da Prefeitura e fortalecendo a relagdo de confianca entre o
governo local e os cidaddos.

Diante do exposto, a formalizacdo de mecanismos adequados para o controle da frequéncia e jornada
dos servidores é ndo apenas uma recomendac¢do, mas uma urgéncia, visando assegurar a eficiéncia
administrativa e o zelo pelo uso dos recursos publicos em beneficio da coletividade.

v

. Y= REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAGAO

A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo reconhece a importancia de uma gestdo eficiente do
controle de frequéncia e jornada de trabalho dos servidores, visando aprimorar a transparéncia e a
eficiéncia administrativa. Para atender a essa necessidade, os requisitos da solugdo contratada para o
controle de frequéncia e gestdo da jornada de trabalho serdo definidos a seguir.

Requisitos da solugao:

1. Sistema web-based acessivel por qualquer dispositivo com conexdo a internet, assegurando
mobilidade e facilidade de uso pelos servidores e gestores.

2. Funcionalidade de registro de entrada e saida por meio de autenticagdo unica (login) para garantir
a identificacdo correta do servidor.

‘ 3. Registro automatico de horério de ponto, com informagdo em tempo real sobre a frequéncia e a
jornada de trabalho dos servidores.

4. Médulo de relatérios gerenciais que possibilite 0 acompanhamento detalhado da frequéncia dos
servidores, com indicadores de absenteismo e horas extras trabalhadas.

5. Capacidade de integracdo com o sistema de folha de pagamento ja existente na Prefeitura,
garantindo atualizacdo automatica das informagdes referentes ao controle de frequéncia.

6. Funcionalidade para tratamento de justificativas de faltas e atrasos, permitindo a inclusdo, analise e
aprovacgao dos gestores competentes.

7. Interface amigavel e intuitiva, com treinamento incluido para todos os usuarios, garantindo rapida
adaptacdo ao novo sistema.

\
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8. Garantia de seguranca de dados, com protocolos de criptografia e backup regular, a fim de proteger
as informagdes pessoais e profissionais dos servidores.

9. Suporte técnico disponivel durante todo o periodo de vigéncia do contrato, incluindo atendimento
remoto e presencial, para resolugdo de problemas e manutengdo do sistema.

10. AtualizagGes regulares do sistema sem custo adicional, assegurando que o software esteja sempre
em conformidade com as melhores praticas e legislagdes pertinentes.

Esses requisitos sdo fundamentais para a escolha de uma proposta que realmente atenda as
necessidades da Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo, promovendo um gerenciamento eficaz
do controle de frequéncia e jornada de trabalho.

@ & SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Solucdo 1: Sistema de Controle de Ponto Eletrénico (software)

Vantagens:

- Custo: Geralmente, as licengas de software sdo mais baixas do que a implementagao de solugdes de
hardware.

- Qualidade: Sistemas atualizados frequentemente, possibilitando maior confiabilidade na gestdo das
informacgoes.

- Flexibilidade: Pode ser acessado de diferentes dispositivos (computadores, tablets e smartphones).

- Suporte: Muitas empresas oferecem suporte técnico, facilitando a resolugdo de problemas.

- Tempo de Implementagdo: Implementagdo rapida em comparagdo a solugdes de hardware.

Desvantagens:

‘ - Dependéncia de internet: Requer conexao estavel para funcionamento adequado.
- Adaptacao: Pode exigir treinamento dos servidores para utilizagdo eficiente do sistema.
- Manutencdo: Atualizagdes e manutencdo dependerdo do desenvolvedor, podendo gerar custos
adicionais.
- Limitagdes funcionais: Algumas funcionalidades podem ndo atender completamente as
necessidades especificas da Prefeitura.

Solugdo 2: Sistema de Controle de Ponto por Biometria

Vantagens:

- Qualidade: Alta precisdo no controle de entradas e saidas evitando fraudes.

- Transparéncia: Garante credibilidade nas informag&es de frequéncias.

- Seguranca: O uso da biometria reduz riscos de falsificagdes e representagdes erradas.
- Registro fisico: Fornece uma forma tangivel de controle e registro.

Desvantagens:
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- Custo: O investimento inicial é alto devido a compra de equipamentos (leitores biométricos).

- Manutenc¢do: Equipamentos fisicos requerem manutengdo periddica, aumentando os custos
operacionais.

- Complexidade: Instalagdo e integracdo com outros sistemas pode demandar um tempo prolongado.
- Aceitacdo: Resisténcia por parte de alguns servidores ao uso de tecnologia de biometria.

Solugdo 3: Controle Presencial com Folhas de Ponto

Vantagens:

- Custo: Baixo custo inicial, sem necessidade de investimentos em tecnologia ou infraestrutura.
- Simplicidade: Facil de implementar; todos os servidores estdo cientes do processo.

- Flexibilidade: Método adaptavel e que pode ser gerenciado manualmente.

Desvantagens:

. - Eficiéncia: Alto potencial para erros humanos e fraudes, dificultando o controle real da jornada de
trabalho.
- Armazenamento: Exige armazenamento fisico com folhas de ponto, o que pode tornar-se um
problema logistico.
- Tempo de Trabalho: Diminui a eficiéncia administrativa ao demandar tempo adicional para compilar
e analisar dados manualmente.
- Transparéncia: Dificuldade em garantir a transparéncia nos registros de frequéncia.

Solugdo 4: Aplicativo de Controle de Frequéncia

Vantagens:
- Custo: Geralmente, desenvolvimento ou contratagdo de aplicativo oferece menor custo em
comparagao com solugdes fisicas complexas.
- Flexibilidade: A aplicagdo pode ser baixada em smartphones, permitindo que os servidores
registrem sua frequéncia em qualquer lugar.

‘ - Relatorios em tempo real: Permite acesso imediato as informagdes de frequéncia.

Desvantagens:

- Dependéncia de tecnologia: Todos os servidores devem ter acesso a smartphone e internet.

- Seguranca: Risco de vazamento de dados caso o aplicativo ndo tenha seguranga adequada.

- Manutencdo: Atualizagdes e manutengao podem implicar em custos adicionais para o érgao.

- Adogdo: Requer adaptacao e aceitagao por parte dos servidores, podendo enfrentar resisténcia.

Analise Comparativa:

Solugdo 1 (Sistema de Controle de Ponto Eletrénico) pode ser considerada uma escolha equilibrada
com custo relativamente baixo e boa flexibilidade, mas depende fortemente da internet.

Solugdo 2 (Sistema de Controle de Ponto por Biometria) é segura e garante precisdo, porém requer
alto investimento inicial e manutengdo constante. E ideal para eliminar fraudes, mas pode ser vista
como invasiva por servidores.

N
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Solugdo 3 (Controle Presencial com Folhas de Ponto) apresenta um custo muito baixo, porém, sua

eficacia é limitada, sujeita a erros humanos e dificil de auditar.

Solugdo 4 (Aplicativo de Controle de Frequéncia) combina modernidade e praticidade, mas enfrenta
barreiras de adogdo e dependéncia tecnoldgica, além de potenciais riscos de seguranca de dados.

Considerando o impacto sobre a transparéncia e eficiéncia na gestdo de frequéncia, a solugdo mais

robusta a se explorar parece ser o Sistema de Controle de Ponto Eletrdnico, enquanto a op¢do de
biometria poderia ser uma adi¢do para aumentar a seguranca e confiabilidade das informacdes.

% DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA COMOUMTODO

’ A escolha da solugdo de "Sistema de Controle de Ponto por Biometria" para a Prefeitura Municipal de
Itinga do Maranhdo estd fundamentada em uma anélise técnica e econdmica detalhada, que visa
resolver as dificuldades enfrentadas na gestdo da frequéncia e jornada de trabalho dos servidores,
aumentando a transparéncia e a eficiéncia administrativa. O sistema biométrico oferece um
desempenho superior em compara¢do a métodos tradicionais, como registros manuais ou cartdes
magnéticos. A tecnologia de reconhecimento facial ou impressdes digitais garante precisdo no
registro de entradas e saidas, minimizando erros e fraudes que frequentemente ocorrem em sistemas
convencionais.

Em termos de compatibilidade, os sistemas modernos de controle de ponto podem ser integrados
com plataformas existentes utilizadas pela prefeitura, facilitando a adog¢do da nova tecnologia sem a
necessidade de reestruturagdes complexas. Esta compatibilidade permite que a implementagdo
ocorra de forma rapida e eficiente, com o minimo de interrup¢do das operacdes administrativas. A
facilidade de implementagdo é um ponto critico, pois assegura que os servidores sejam rapidamente
treinados e possam utilizar o novo sistema sem dificuldade. Os fornecedores geralmente oferecem

‘ suporte técnico durante essa fase inicial, o que garante que eventuais problemas sejam solucionados
rapidamente, reduzindo o tempo de inatividade.

Os beneficios operacionais do Sistema de Controle de Ponto por Biometria vao além da precisdo no
registro de horarios. A manutencdo do sistema é simplificada, uma vez que tecnologias modernas s3o
projetadas para operagdo continua e tém requerimentos de esforco humano reduzido. Além disso, o
suporte ao usuario é uma caracteristica que acompanha muitos sistemas biométricos, garantindo que
qualquer questdo ou problema seja resolvido rapidamente. A escalabilidade do sistema também deve
ser considerada; a medida que a Prefeitura cresce e novos servidores s3o contratados, sera facil
ampliar o uso do sistema sem necessidade de substitui¢do total, oferecendo uma longa vida Gtil ao
investimento realizado.

Do ponto de vista econdmico, a solugdo apresenta um custo-beneficio atraente. Embora o
investimento inicial em tecnologia biométrica possa ser mais elevado do que métodos tradicionais, os
retornos esperados superam significativamente esse gasto. A reducdo na incidéncia de fraudes e
erros, ligada a maior precisdo do controle de jornada, pode resultar em economia significativa com
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folha de pagamento. Essa eficiéncia se traduz ndo apenas em economia financeira, mas também em @
melhor alocagdo de recursos, permitindo que a administracdo publica direcione esforcos para areas
que demandam ateng¢do maior. Além disso, a implementag¢do de um sistema transparente fortalece a
confianga da populagdo na gestdo municipal, promovendo um ambiente favoravel a participacdo
cidada.

A escolha pelo Sistema de Controle de Ponto por Biometria, portanto, é justificada por sua elevada
eficacia na resolugdo dos problemas de controle de jornada, sua facilidade de implementacdo e
manutencao, e seu claro retorno financeiro positivo para a Prefeitura Municipal de Itinga do
Maranhdao. A adogdo dessa solugdo ird contribuir substancialmente para a modernizagdo da
administragdo publica local, promovendo eficiéncia, transparéncia e responsabilidade na gestdo de
recursos humanos.

. =  QUANTITATIVOS E VALORES

PONTOS ELETRONICOS

i

Item | _ Descrig? | Unidade | Quant. | R$Unid. | R$Total |
1 RELOGIO PONTO ELETRONICO - | _UNIDADE 16,00 | R$0,00 | RS$0,00
2 BOBINA B : : | UNIDADE | 30,00  R$0,00  R$0,00
3 SISTEMA (SOFTWARE) RELOGIODEPONTO | MES | 600 _ R$000 | RS$0,00
Valor Total T i R$ 0,00

sé»  PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo ndo sera parcelada.

‘ A contratacao do sistema de controle de ponto por biometria ndo sera parcelada devido a natureza
integrada da solugdo que visa resolver as dificuldades enfrentadas pela Prefeitura Municipal de Itinga
do Maranhdo na gestdo do controle de frequéncia e jornada de trabalho dos servidores. O sistema,
por ser composto de software e hardware interligados, requer uma implementagdo unificada para
garantir a funcionalidade adequada, bem como a consolida¢do dos dados em tempo real, o que é
essencial para garantir a eficiéncia administrativa e a transparéncia nas operacoes.

Além disso, ao optar pela ndo parcelamento da contratacdo, busca-se evitar eventuais complicacées
que poderiam surgir na execu¢do da solugdo, como a fragmentagdo de responsabilidades e a
dificuldade na integragdo entre os diferentes componentes do sistema. O parcelamento poderia
acarretar atrasos na entrega e implementacdo das funcionalidades principais, comprometendo a
continuidade das operagdes do érgdo publico e prolongando as insuficiéncias atuais no controle de
frequéncia dos servidores.
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Por fim, ao realizar uma contratagdo Unica, a Prefeitura assegura um melhor acompanhamento do
projeto, possibilitando maior eficdcia no processo de implementac¢io e na capacitagdo dos servidores
envolvidos. Isso resulta em um impacto positivo no atendimento ao interesse publico, uma vez que
fortalece a transparéncia e eficiéncia administrativa, elementos fundamentais para a boa gest3o dos
recursos publicos e a prestagdo de servigos mais ageis e eficazes a populagio.

o8-  RESULTADOS PRETENDIDOS

A implementacdo do Sistema de Controle de Ponto por Biometria na Prefeitura Municipal de Itinga do

Maranhdo visa proporcionar uma gestdo mais eficiente da frequéncia e jornada de trabalho dos

servidores, o que se traduz em economicidade para a administracdo publica. Essa solu¢do permite a

reducdo de fraudes relacionadas ao controle de ponto, minimizando horas extras indevidas e

garantindo que o pagamento esteja estritamente baseado na real jornada de trabalho, resultando em
. economia significativa nos gastos com pessoal.

Além disso, o sistema automatiza o registro de frequéncia, eliminando a necessidade de processos
manuais que consomem tempo e recursos. Dessa forma, os recursos humanos empregados nas
atividades de controle de ponto podem ser redirecionados para fun¢des mais estratégicas dentro da
administracdo, possibilitando um melhor aproveitamento do capital humano existente. Os servidores
poderdo focar em atribui¢des que tragam maior valor & populagdo, aumentando a eficiéncia do
servigo publico.

Em termos de recursos materiais, a solugdo biométrica reduz o uso de papel e outros insumos que
sdo frequentemente utilizados em sistemas manuais de controle de frequéncia. Isso ndo sé diminui os
custos operacionais, mas também contribui para praticas sustentdveis ao reduzir o desperdicio
material. A manutencdo de um sistema digital é geralmente mais econémica a longo prazo, uma vez
que minimiza a necessidade de armazenamento fisico de documentos e arquivos.

‘ Financeiramente, embora haja um investimento inicial na aquisicio do sistema, os retornos em
termos de reducao de custos operacionais e melhoria na produtividade compensardo este gasto ao
longo do tempo. A maior transparéncia proporcionada pelo controle biométrico fortalece a confianca
da sociedade na administragdo publica, evitando questionamentos sobre irregularidades e
promovendo um ambiente mais ético e responsavel no gerenciamento de recursos.

Em resumo, a contrata¢do do Sistema de Controle de Ponto por Biometria permitira a Prefeitura de
Itinga do Maranhdo otimizar sua gestdo de servidores, gerar economia financeira e utilizar de maneira
eficiente os recursos disponiveis, elevando a qualidade dos servigos prestados e assegurando uma
administragdo publica mais transparente e eficaz.

Ry
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Y= PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a implementacdo do Sistema de Controle de Ponto por Biometria na Prefeitura Municipal de
Itinga do Maranhdo, é fundamental adotar uma série de providéncias que assegurem a eficacia da
solugdo escolhida e o adequado gerenciamento de recursos publicos.

Primeiramente, é necessdrio realizar um levantamento detalhado das necessidades técnicas e
operacionais referentes ao controle de frequéncia dos servidores. Essa andlise deve contemplar a
quantidade de servidores a serem monitorados, os diferentes tipos de jornadas (integral, parcial e
turnos) e as particularidades de cada setor da Prefeitura. Com base nessa informacdo, podera ser
dimensionada a infraestrutura necessaria para a instalacdo do sistema, incluindo a quantidade de
terminais biométricos e suas localizagdes estratégicas nas dependéncias do érgio.

. Além disso, a contratagdo de servigos complementares de infraestrutura de Tl se faz imprescindivel.
Isso inclui a adequagdo da rede de internet nas unidades onde os dispositivos serdo instalados, bem
como a aquisicao de servidores que suportem o software de controle e armazenamento dos dados. E
fundamental garantir que a tecnologia adotada esteja alinhada com os padrdes de seguranca da
informacdo e de protecdo de dados pessoais, evitando assim possiveis riscos de vazamento ou uso
indevido de informacdes sensiveis.

Outra providéncia essencial diz respeito a capacitagdo dos servidores que irdo operar e gerenciar o
sistema. A formagdo especifica sobre o funcionamento do sistema biométrico, suas funcionalidades e
interpretaces de dados é crucial para que haja eficiéncia na fiscalizacdo da jornada de trabalho e no
controle de frequéncia. Esse treinamento deve abordar ndo s6 aspectos técnicos, mas também
diretrizes sobre a gestdo de dados e a importancia da transparéncia na utilizacdo desses dados.

Por fim, é recomendavel implantar procedimentos de acompanhamento e avaliacdo da eficicia do
sistema ap0ds sua implementagdo. Definir métricas claras que permitam avaliar o impacto da nova

‘ ferramenta na gestdo de frequéncia e jornada dos servidores é fundamental para garantir a
continuidade da melhoria dos processos administrativos. Essas avaliacdes periddicas contribuirdo
para identificar pontos de ajuste, possibilitando ajustes que promovam ainda mais a transparéncia e
eficiéncia administrativa desejadas.

Essas providéncias sdo direcionadas para assegurar que a implantacdo do Sistema de Controle de
Ponto por Biometria atenda as necessidades especificas da Prefeitura Municipal de Itinga do
Maranhdo, otimizando o uso dos recursos e proporcionando um salto qualitativo na gestdo de
frequéncia dos servidores publicos.

™

~_  CONTRATAGOES CORRELATAS

Na anadlise da necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a implementagao
do Sistema de Controle de Ponto por Biometria na Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o,
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concluimos que ndo ha a necessidade de realizar contratagdes adicionais antes da implementacgio ~
dessa solucdo.

Primeiramente, o sistema de controle de ponto por biometria é uma solugdo autossuficiente que
dispensa contratacGes prévias relacionadas ao fornecimento de equipamentos e infraestrutura
tecnologica necessdria para o seu funcionamento. Os dispositivos biométricos e o software
correspondente podem ser adquiridos de forma integrada, assegurando a total funcionalidade
proposta.

Adicionalmente, ndo sdo necessdrias adequacdes prediais significativas para a instalacio dos
dispositivos biométricos, uma vez que esses sistemas podem ser facilmente integrados ao ambiente
ja existente nas dependéncias da prefeitura. A infraestrutura atual acomoda os requisitos de energia e
conectividade, permitindo que a instalagdo do sistema ocorra sem grandes intervencdes fisicas.

. Por ultimo, servicos de manutengdo podem ser contratados posteriormente, uma vez que o sistema
estiver em funcionamento, garantido assim que a gestdo e controle de frequéncia operem com
eficiéncia ao longo do tempo. Essa abordagem proporciona um gerenciamento direto das
necessidades a medida que surgem, evitando despesas desnecessérias antes da implementacio
efetiva do sistema.

Dessa forma, fica evidente que a contratagdo do Sistema de Controle de Ponto por Biometria pode ser
realizada de forma isolada, sem a necessidade de contratacdes correlatas e/ou interdependentes
previas, visando otimizar recursos e garantir a transparéncia e eficiéncia administrativa desejadas.

Y’ IMPACTOS AMBIENTAIS

Ao considerar a implementagdo de um Sistema de Controle de Ponto por Biometria na Prefeitura
Municipal de Itinga do Maranhdo, alguns impactos ambientais podem surgir, principalmente em

‘ funcdo da aquisicdo e uso de equipamentos eletrdnicos, bem como o consumo de energia elétrica
necessaria para o funcionamento desse sistema.

Um dos principais impactos identificados é o aumento no consumo de energia elétrica. A operagao
constante de aparelhos como leitores biométricos e servidores para armazenar as informacdes
geradas pode levar a um aumento na demanda energética da prefeitura. Para mitigar esse impacto, é
recomendavel a utilizacdo de equipamentos que possuam eficiéncia energética, preferencialmente
aqueles com selo Procel ou similares, que garantam baixo consumo de energia. Além disso,
implementar sistemas de monitoramento do consumo energético permitirda uma gestio mais
adequada do uso de recursos.

Outro ponto relevante refere-se ao descarte de equipamentos eletrénicos e materiais associados ao
sistema, que podem gerar residuos e polui¢do. A medida mitigadora proposta é a adogdo de praticas
de logistica reversa, onde os dispositivos obsoletos ou n3o utilizados sejam encaminhados para
reciclagem ou reuso, evitando que esses materiais sejam descartados inadequadamente. E essencial
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estabelecer parcerias com empresas certificadas na reciclagem de eletrénicos para assegurar que os
residuos sejam tratados de maneira ambientalmente correta.

Adicionalmente, deve-se considerar o impacto social relacionado a conscientizagdo dos servidores
sobre a importancia da sustentabilidade. A promogdo de treinamentos e campanhas internas pode
auxiliar na formagdo de uma cultura organizacional voltada ao uso responsdvel de recursos,
reforcando o compromisso da administragdo publica com praticas sustentaveis.

Em resumo, ao implementar um Sistema de Controle de Ponto por Biometria, é fundamental
promover a eficiéncia energética através da escolha dos equipamentos e a aplicacdo de praticas de
logistica reversa para a destinagdo adequada de residuos eletrénicos, contribuindo assim para a
redugdo dos impactos ambientais gerados pela contratacio.

© coNncusko

As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solucdo aqui referida é vidvel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR gque a contratag¢ao em questio
é PLENAMENTE VIAVEL.

Itinga do Maranhdo - MA, 11 de Abril de 2025

Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus

Assessora Especial
Decreto n® 032/2025 - GAB
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TERMO DE REFERENCIA INICIAL

BENS COMUNS, LE| 14.133/2021.

DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratagdo de Empresa Especializada para Aquisicao de
Pontos Eletrdnicos, bobinas e software de licenga para gestdo do ponto eletrdnico, para atender as
necessidades da Administragdo Municipal, conforme tabela, condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo sdo de qualidade comum, ndo superior & cumprir as finalidades as
quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20 da
Lei n2 14.133, de 2021.

’ ESPECIFICAGCOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

ESPECIFICACﬁES E ESTIMATIVA DA CONTRATACI'-'\O
| Descrigio Unidade = Quant.
RELOGIO PONTOELETRONICO " UNIDADE 16
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
_.secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade:16 ,
BOBINA — . | UNIDADE 30
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade:30
 SISTEMA (SOFTWARE) RELOGIO DE PONTO e L MES 6
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 6

DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o enfrenta um desafio significativo no que tange a
gestdo do controle de frequéncia e jornada de trabalho dos seus servidores. Atualmente, a falta
de um sistema eficaz para captar e registrar esses dados tem gerado dificuldades na supervisao e
‘ administragdo dos horérios de trabalho, resultando em inconsisténcias e fragilidades no
cumprimento das normas internas e da legislagdo pertinente. A auséncia desse controle impacta
diretamente a transparéncia administrativa, aumentando o risco de irregularidades e
questionamentos sobre a seriedade da gestdo publica.

A necessidade de um sistema estruturado para monitorar a frequéncia e a jornada dos servidores
é evidente. Sem um mecanismo adequado, torna-se complexo garantir que os recursos publicos
estejam sendo aplicados de maneira eficiente, comprometendo nio apenas a accountability da
administragdo, mas também a confianca da populagdo nos orgdos governamentais. Em uma
gestdo publica moderna, ¢ fundamental que as informagdes sejam tratadas com acurdcia,
possibilitando uma tomada de decisdo embasada e transparente.

Do ponto de vista do interesse publico, atender a essa demanda é essencial para promover uma
administragdo mais responsavel e comprometida com a ética publica. Um controle eficiente e
efetivo da frequéncia e jornada dos servidores contribui para otimizar a alocacdo de recursos
humanos, reduzindo desperdicios e melhorando a qualidade dos servigos oferecidos a populagdo.
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Além disso, essa medida pode incentivar uma cultura de responsabilidade e compromisso entre os
servidores, refletindo positivamente na imagem da Prefeitura e fortalecendo a relacdo de \OP
confianga entre o governo local e os cidaddos.

Diante do exposto, a formalizagdo de mecanismos adequados para o controle da frequéncia e
jornada dos servidores € ndo apenas uma recomendagdo, mas uma urgéncia, visando assegurar a
eficiéncia administrativa e o zelo pelo uso dos recursos publicos em beneficio da coletividade.

3.2.  Mais detalhes quando a fundamentagdo da presente contratagdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudas Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
4.1. A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo optou pela ndo elaboracdo do Plano Anual de
Contratagdes, por essa razdo a presente demanda n3o possui alinhamento com o planejamento
da organizacio.

‘ DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1. A descricdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
produto encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1.  Os requisitos da contratagdo, como critérios de sustentabilidade, indicacio de marcas ou modelos,
ou ainda a vedagdo de contratagdo de marca ou produtos encontram-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DAS AMOSTRAS
7.1.  Para a presente contratagdo ndo sera obrigatéria a apresentacdo de amostras por parte da
licitante vencedora.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. Nao havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacgo.

9‘ GARANTIA DA CONTRATAGCAO
9.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14,133, de
2021.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1.  N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1.  Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,

incisos | e Ill, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitagdo tera:

11.1.1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP,
inclusive Microempreendedor Individual — MEI;

11.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI.

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o - MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04 n
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11.1.3. Na licitagdo, deverd ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §2° do art. 44 da LC
123/2006;

11.1.4. Na licitagdo, devera ser assegurado a prioridade de contratagdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO REGIONAL, até o limite de 10%
(dez por cento) do melhor preco vilido, nos termas do §32 do art. 48 da LC 123/2006,
para fomento do comércio local/regional e promogdo do desenvolvimento econémico
e social.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
. 13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
13.2. O fornecimento do objeto serd PARCELADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1.  Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribui¢des ou obrigagGes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execugdo do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de prego deverd conter a discriminagdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos produtos.

15 EXIGENCIAS DE HABILITACAO
' 15.1. A HABILITACAO JURIDICA ser3 comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte documentaco:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada 2
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em

vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;
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15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da >§9
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

15:1.7- No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacgdo especifica: ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

15.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacio dos
seguintes documentos:
15.2.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em momento

. posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitag3o ird ou ndo anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances.

15.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa luridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3. Prova de inscricdio no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de

‘ 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declara¢do da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
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15.2.6.1, Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;
Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certid3o
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 4rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);
Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicio Federal;
Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, II, da Lei Complementar n.
123, de 2006, a licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a
documentagdo de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do
contrato, ainda que exista alguma restri¢do, aplicando-se o prazo de regularizacio.

15.3.  HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacio dos
seguintes documentos:
15.3.1.  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certiddo;
15.3.1.1. Caso admitida participagdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, dever
ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua
participagdo na licitagdo.

‘ 15.3.2. Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contadbeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

15.3.2.1. Os documentos referidos no item acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

15.3.2.2.  As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo
Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na
forma da lei.

15.3.2.3. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrucio Normativa
RFB n? 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragao
Contabil Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o
balango patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario,
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em versdo digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art. 22 da
citada instrugdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto
a Certificagdo de Seguranca emitida por entidade credenciada pela
infraestrutura de Chaves Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.
Declaragdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos
indices econdmicos nos termos do §19, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas
da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
LC = Ativo Circulante+Realizavel a Longo Prazo
~ Passivo Circulante+Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):

I = Ativo Circulante
~ Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
Ativo Total
Passivo Circulante+Passivo Nao Circulante

SG =

Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).

As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagio deverio
comprovar, considerados os riscos para a administracdo, patriménio liquido no valor
minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a
atualizagdo para a data de apresentacdo da proposta através de indices oficiais.

O Microempreendedor Individual (MEIl) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123 de 2006 estard
dispensado da apresenta¢do do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis
do ultimo exercicio;

15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

154.1.

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.

15.4.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo

responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes
peculiares da contratacao.

15.5.  Além das declaragBes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda as
seguintes declarag6es, sob pena de inabilitagdo:
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15.5.1. Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informagées prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei ne
14.133/2021);

15.5.2. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, na forma da lei (art. 63, 1V, da Lei n2 14.133/2021);

15.5.3. Declara¢do de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven¢des coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na
forma da lei (art. 63, § 12, da Lei n° 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢des de Entrega

. 16.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, serd de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

16.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

16.3. Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Itinga do Maranhdo em endereco
indicado na Ordem de Fornecimento.

16.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencgéo e assisténcia técnica
16.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

17.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e

as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
‘ inexecucdo total ou parcial.

17.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
17.3.  As comunicagbes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim, conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua proposta comercial.
17.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
17.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
O representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

e ——— S— e ¥
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Fiscalizacao
17.6. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
17.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo
17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da
Lein® 14.133, de 2021).

17.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo.
17.7.3, O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
‘ situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 renovagao tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

17.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,

€aso necessario.
17.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

‘ competéncia;

Gestor do Contrato
17.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢3o do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
tecnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
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contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagées sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac3o.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo deste exercicio,
na dotagdo abaixo discriminada:

Nos termos da legislacdo vigente, a indicagdo da dotagdo orcamentiria fica postergada para o momento da

formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente.

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto serd recebido provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega ou execucdo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade executados e consequente aceita¢do mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto 3 dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugcao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela

Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.
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19.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma da segdo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

20.2.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. a data da emissdo;

20.2.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

20.2.5. o valor a pagar; e

20.2.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.

. 20.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo
da situagdo, sem énus ao contratante.

20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente dever4 ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

20.5.  Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio

‘ contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacio da liquidacio
da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
20.11.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
20.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
201121, Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.
20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos
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por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de C}@
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido ’
previsto na referida Lei Complementar.

Itinga do Maranhdo - MA, 11 de Abril de 2025

Purg Vol € 0. olew

Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus
Assessora Especial
Decreto n° 032/2025 - GAB
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Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se & consideracio da
Autoridade Competente da Secretaria Municipal de Administragdo, Documento de Formalizagdo da Demanda —
DFD para analise e adogdo das providéncias necessarias a abertura do processo de contratacdo.

[EP

<
o

Unidade Requisitante
Secretaria Municipal de Administracdo, 01.614.537/0001-04
Nicoly Silva Queiroz,

Objeto

Contratacdo de Empresa Especializada para Aquisicdo de Pontos Eletronicos, bobinas e software
de licenca para gestdo do ponto eletrdnico, para atender as necessidades da Administragdo
Municipal.

Justificativa da Necessidade

A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o enfrenta um desafio significativo no que tange a
gestdo do controle de frequéncia e jornada de trabalho dos seus servidores. Atualmente, a falta
de um sistema eficaz para captar e registrar esses dados tem gerado dificuldades na supervisdo e
administragdo dos hordrios de trabalho, resultando em inconsisténcias e fragilidades no
cumprimento das normas internas e da legislagdo pertinente. A auséncia desse controle impacta
diretamente a transparéncia administrativa, aumentando o risco de irregularidades e
questionamentos sobre a seriedade da gestdo publica.

A necessidade de um sistema estruturado para monitorar a frequéncia e a jornada dos
servidores € evidente. Sem um mecanismo adequado, torna-se complexo garantir que os
recursos publicos estejam sendo aplicados de maneira eficiente, comprometendo n3o apenas a
accountability da administragdo, mas também a confianca da populagdo nos érgdos
governamentais. Em uma gestdo plblica moderna, é fundamental que as informagdes sejam
tratadas com acurdcia, possibilitando uma tomada de decisio embasada e transparente.

Do ponto de vista do interesse publico, atender a essa demanda é essencial para promover uma
administracdo mais responsdvel e comprometida com a ética publica. Um controle eficiente e
efetivo da frequéncia e jornada dos servidores contribui para otimizar a alocacdo de recursos
humanos, reduzindo desperdicios e melhorando a qualidade dos servicos oferecidos a
populagdo. Além disso, essa medida pode incentivar uma cultura de responsabilidade e
compromisso entre os servidores, refletindo positivamente na imagem da Prefeitura e
fortalecendo a relagdo de confianga entre o governo local e os cidad3os.

Diante do exposto, a formalizagdo de mecanismos adequados para o controle da frequéncia e
jornada dos servidores é ndo apenas uma recomendacdo, mas uma urgéncia, visando assegurar a
eficiéncia administrativa e o zelo pelo uso dos recursos publicos em beneficio da coletividade.

{
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Al Data Prevista da Demanda &)
' @ A execucdo do objeto da presente Demanda deverd ser iniciada na data prevista de 5 de Maio de
— 2025.

Alinhamento com o Plano de Contratagdo Anual

@,jb A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo optou pela ndo elaboragdo do Plano Anual de
ContratagBes, por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento
da organizagdo.

~O= Indicagdo da Equipe de Planejamento
C@ Nicoly Silva Queiroz, Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus

. Estudo Técnico Preliminar
~O= O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar

C'_@ acostado aos autos do presente procedimento nos termos do inciso |, artigo 18 da Lei
14.133/2021.

 ESPECIFICAOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

ltem - Descrigdo Unidade | Quant.
B RELOGIO PONTO ELETRONICO - S UNIDADE 16

2 BOBINA S B | _UNIDADE | 30

3 SISTEMA (SOFTWARE) RELOGIODEPONTO | ME | &

Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na
justificativa da necessidade do presente documento.

Itinga do Maranhéo - MA, 14 de Abril de 2025

o
Bruva, Ilad;, S. ©. Koo

Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus

Assessora Especial
Decreto n® 032/2025 - GAB
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AUTUAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ®

No uso de minhas atribui¢Bes, autuo o presente Processo Administrativo sob o n2 04.009/2025, no dia
15 de Abril de 2025 que tem por finalidade Contratacdo de Empresa Especializada para Aguisicdo de Pontos
‘ Eletrénicos, bobinas e software de licenca para gestdo do ponto eletrénico, para atender as necessidades da

Administracdo Municipal.

Nicoly Silva Queiroz
Secretaria Municipal de Administra¢do - SEMAD
. Decreto n® 037/2025 - GAB
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DESPACHO PARA COTACAO DE PRECOS

Ao
Departamento de Cotagdo de Pregos
Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhio

Prezados,

14.133/2021 e no regulamento deste 6rgio.

andamento do Processo.

ASSUNTO: SOLICITACAO DE LEVANTAMENTO DE PRECOS DE
MERCADO COM VISTAS AO ESTABELECIMENTO DE PRECOS DE
REFERENCIA EM ATENDIMENTO AO INCISO IV DO ARTIGO 18
DA LEI 14.133/2021.

Solicitamos que seja realizado estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte, nos termos do inciso 1V, artigo
18 da Lei 14.133/2021, respeitando-se os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia encaminhado junto

com o Documento de Formalizagdo de Demanda pelo Setor Requisitante.

O procedimento de levantamento de pre¢os de mercado devera respeitar os critérios do art. 23 da Lei

Concluido as solicitagdes acima, devolva-se os autos para anélise e providéncias necessarias ao devido

Itinga do Maranhédo - MA, 16 de Abril de 2025

Nicoly Silva Queiroz
Secretdria Municipal de Administra¢do - SEMAD
Decreto n® 037/2025 - GAB

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh&o — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranh3o, Maranh3o, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
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AUTENTICIOAL

Estado do Maranhao
Prefeitura Mumupd! de Itinga do Maranhao - MA

01.614.637/0601-04 Fahio dos Santos Morens - Diretor de Cotagdes

Departamento de Colagiao

Pesquisa realizada entyee 22 152 ¢ 22/04/2025 11:56:11
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Razde Social do Fornecedor

Valor da Propuosta Final
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Razdo Soecial do Fornecedor
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Razao Social do Furnecedor

ACHATIES LTDA

Preco (Compras Governamentais) 4: Média das Propostas Finais

SOFTWARE PARA FRATAMENTO DE DADOS RELOGID PONTO Locacao de SKRP:
subtware para gestdao de Ponito Fletranico, para 2,000 colalioradorss ativas e 1,000 Identificacio:

inativos. ( omunicagdo com os reiégios, arualizagdes monitoramento de
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Raziaoe Social do Fornecedor

Valor da Propusta Final
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Assinatura
Fabio dos Santos Moreno - Divetor de Cotacoes 22/04/2025
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Extrate de fontes utilizadas neste relatorio

Fontes ntilizadas nesta cotaglo:

o Brasileira de Mercadorias

shperlicitacoes.com.br

DU oamnprasasey. b

v bricompras/pi-br

{

viunal de Contratacées Piblicas

Jpis pprbr

Data: 22/0472025 10:38:49

Acessar a fonte agui

Dato: 22/04/2025 11:48:05

Acessar a fonte aqui

Data: 22/0472025 10:38:39

\tessar ¢ fonte agui

v
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DESPACHO

A Secretaria Municipal de Administra¢do
Nicoly Silva Queiroz
Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD

Em atencdo a vossa Solicitagdo para realizagdo de Pesquisa de Pregos de Mercado, para Contratacdo de
Empresa Especializada para Aquisicdo de Pontos Eletrdnicos, bobinas e software de licenca para gestdao do
ponto eletrbnico, para atender as necessidades da Administragdo Municipal, informo que todas as solicitagdes

foram devidamente atendidas.

Em observéncia ao que estabelece a Lei 14.133/2021, em seu art. 23, § 12, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicao de bens e contratacdo
de servigos em geral, no ambito da administracdo publica, informa-se que os procedimento de pesquisa de

precos foram realizados na seguinte conformidade:

FONTES UTILIZADAS (Art 23, §1° LEI 14 133/21)

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais 3 mediana do item correspondente no
X Painel para Consulta de Pregos ou no Banco de Pregos em Saude disponiveis no Portal
Nacional de Contratacoes Publlcas (PNCP);

Il - Contrata¢Bes Similares feitas pela Admmlstragao Publlca em execugao ou concIundas no
periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atuahzagao de pregos correspondente

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em Midia Especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de
domlmo amplo desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa Direta com no minimo 3 (trés) Fornecedores, medlante sohcntagao formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
d|vulgagao do edltal

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES

V- pesqunsa na base nacuonal de notas fiscais eletromcas na forma de regulamento

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranh3o, Maranh3o, Brasil —
www.itinga.ma.gov.br
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O valor previamente estimado da presente contrata¢do estd compativel com os valores praticados pelo

mercado, considerados as fontes pesquisadas e as quantidades a serem contratadas, na seguinte

conformidade:

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO " ]

Item ‘ o Descri¢do i Unidade Quant. RS Unit. RS Total
1 RELOGIOPONTOELETRONICO _|___UNIDADE 16 | RS$2314,00 | R$37.024,00
2 BOBINA _|__UNIDADE 30 _.R$5590 | R$1677,00
3 SISTEMA (SOFTWARE) RELOGIO DEPONTO | MES 6 | R$3.948,59 | R$23.691,54

Valor Total  R$62.392,54

Itinga do Maranhdo - MA, 22 de Abril de 2025

Jf;z/ﬂ’ o) ﬂ')/%/'?) j/Z;wa,o-

Fabio dos Santos Moreno
Diretor do Departamento de Cotacdes
Decreto n° 065/2025 - GAB

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh&o — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranhdo, Maranhio, Brasil
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SOLICITAGAO DE DOTAGAO ORCAMENTARIA

Ao
Departamento de Contabilidade
Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhio

ASSUNTO: SOLICITACAO DE INFORMAGAO DE

DISPONIBILIDADE =~ ORCAMENTARIA E RUBRICA PARA

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO

DE PONTOS ELETRONICOS, BOBINAS E SOFTWARE DE LICENCA

PARA GESTAO DO PONTO ELETRONICO, PARA ATENDER AS
. NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

Senhor Contador,

Venho por meio desta solicitar a Vossa Senhoria que informe sobre a disponibilidade
orcamentdria, bem como a classificagio orcamentaria/financeira dos recursos para custeio da despesa
referente ao PROCESSO ADMINISTRATIVO ne 04.009/2025, cujo objeto é Contratagdo de Empresa
Especializada para Aquisicdo de Pontos EletrAnicos, bobinas e software de licenca para gestdo do ponto

eletrénico, para atender as necessidades da Administragdo Municipal.

O valor total estimado da presente demanda é de RS 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e

noventa e dois reais e cinquenta e quatro centavos).
Para tanto, encaminhamos os autos do processo administrativo acima identificado.

Na certeza do pronto atendimento a esta solicitacdo, aproveitamos o ensejo para reiterar nossos

votos de elevado apreco.

Itinga do Maranhdo - MA, 22 de Abril de 2025

Nicoly Silva Queiroz
Secretdria Municipal de Administracdo - SEMAD
Decreto n® 037/2025 - GAB

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh&o — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranhdo, Maranh3o, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
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PREFEITURA DE ITINGA
AV. PAULA REJANE CARVALHO SANTOS, N° 300
01614537/0001-04 Exercicio: 2025

Emissao: 22/04/2025 Pégina 1

Ao , \QL)
Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal D

Prezado(a) Senhor(a):

Estamos através da presente, comunicagao a V.Exa., para efeito de
disponibilidade quanto a limites para processos de licitacao publica. O saldo

@istente, apurado nesta data pela divis3o de contabilidade, da verba
orgamentaria abaixo destacada:

Codigo da Ficha : 45
Orgao : 02 PODER EXECUTIVO

Unidade : 03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Dotagao : 04.122.0052.1074.00003.3.90.30.00
MATERIAL DE CONSUMO

Saldo Orcamentario : R$ 297.382,27

‘ DUZENTOS E NOVENTA E SETE MIL, TREZENTOS E OITENTAE
DOIS REAIS E VINTE E SETE CENTAVOS

Atenciosamente, A

Chefe d%\% de Contabilidade
|




Ao

Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal

Prezado(a) Senhor(a):

Q
¥y

Estamos através da presente, comunicacdo a V. Exa., para efeito de
disponibilidade quanto a limites para processos de licitagao publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divisdo de contabilidade, da verba
orgamentaria abaixo destacada:

' Cddigo da Ficha
Orgao

Saldo Orcamentdrio :

‘ Atenciosamente,

: 50

: 02 PODER EXECUTIVO
Unidade :
Dotacao :

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
04.122.0052.1074.00003.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

R$ 82.264,99

OITENTA E DOIS MIL, DUZENTOS E SESSENTA E QUATRO REAIS
E NOVENTA E NOVE CENTAVOS

Chefe da Pivig ﬂé)ntabindade
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Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal

Prezado(a) Senhor(a):

'S\\x

Estamos atraves da presente, comunicacdo a V.Exa., para efeito deﬁ
disponibilidade quanto a limites para processos de licitagao publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divisdo de contabilidade, da verba
orcamentaria abaixo destacada:

Cddigo da Ficha
Orgao

Dotacao

Saldo Or¢camentario :

‘ Atenciosamente,

172
: 02 PODER EXECUTIVO
Unidade :

+ 04.122.0052.2089.00003.3.90.30.00

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

MATERIAL DE CONSUMO

R$ 28.142,83

VINTE E OITO MIL, CENTO E QUARENTA E DOIS REAIS E
OITENTA E TR&S CENTAVOS

Chefe da|Diyisao de Contabilidade



Ao
Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal

Prezado(a) Senhor(a):

N

Estamos atraves da presente, comunicagao a V.Exa., para efeito de
disponibilidade quanto a limites para processos de licitagdo publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divisdo de contabilidade, da verba
orcamentaria abaixo destacada:

‘ Cddigo da Ficha

Saldo Orcamentario :

. Atenciosamente,

: 73

Org3o :
Unidade :
Dotacao :

02 PODER EXECUTIVO

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
04.122.0052.2122.00003.3.90.30.00

MATERIAL DE CONSUMO

R$ 49.173,64

QUARENTA E NOVE MIL, CENTO E SETENTA E TR&S REAIS E
SESSENTA E QUATRO CENTAVOS

Chefe da Divi de Contabilidade



Ao
Exmo(a). Sr(a). Prefeito Municipal

Prezado(a) Senhor(a):

O
Y

N

Estamos atraves da presente, comunicacdo a V.Exa., para efeito de
disponibilidade quanto a limites para processos de licitacdo publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divisdo de contabilidade, da verba
orgamentaria abaixo destacada:

Cdédigo da Ficha
Orgao

Dotacédo

Saldo Orcamentario :

. Atenciosamente,

+ 758

: 02 PODER EXECUTIVO
Unidade :
: 04.122.0052.2122.00003.3.90.39.00

03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

R$ 540.610,35

QUINHENTOS E QUARENTA MIL, SEISCENTOS E DEZ REAIS E
TRINTA E CINCO CENTAVOS

Chefe da Divig J@e Contabilidade
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DECLARAGAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Na qualidade de ordenadora de despesas, DECLARO, nos termos do Quadro de Detalhamento das
Despesas - QDD e para fins de informacdo de disponibilidade orgamentaria e financeira, que a presente
despesa, cujo objeto é Contratacdo de Empresa Especializada para Aquisi¢do de Pontos Eletrénicos, bobinas e
software de licenga para gestio do ponto eletronico, para atender as necessidades da Administragdo
Municipal, no valor RS 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e noventa e dois reais e cinquenta e quatro
centavos), tem adequagdo orcamentdria e financeira com a Lei Orcamentdria Anual (LOA) e é compativel com o
Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes Orgcamentdrias (LDO) vigentes, nos termos do art. 16, inciso Il,

da Lei Complementar n2 101/2000.

Declaro ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar ne 101/2000,
especialmente aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois estd abrangida pelos créditos genéricos, de forma que
somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho, ndo

ultrapassam os limites estabelecidos para o presente exercicio financeiro.

Itinga do Maranhdo - MA, 22 de Abril de 2025

e

Nicoly Silva Queiroz
Secretdria Municipal de Administracdo - SEMAD
Decreto n® 037/2025 - GAB

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o - MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral — CEP 65.939-000, Itinga do Maranh3o, Maranhao, Brasil
Www.itinga.ma.gov.br
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TERMO DE AUTUAGAO
PROCESSO DE CONTRATACAO - DISPENSA SEM DISPUTA

No uso de minhas atribui¢des, em 23 de Abril de 2025, autuo o presente Processo de Contratacao na
modalidade Dispensa sem Disputa, sob o numero 005/2025, origindrio do Processo Administrativo ne
04.009/2025, que tem por finalidade Contratacdo de Empresa Especializada para Aquisicio de Pontos
Eletrénicos, bobinas e software de licenca para gestdo do ponto eletrénico, para atender as necessidades da
Administragdo Municipal, com valor total estimado em RS 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e noventa e

dois reais e cinquenta e quatro centavos), e para constar, lavro e assino o presente Termo de Autuacdo.

RESU MO DOS DADOS DO PROCESSO

Ne PROCESSO ADMINISTRATIVO: 04, 009/2025
N2 PROCESSO DE CONTRATAGAO: | 005/2025
MODALIDADE: | DISPENSA SEM DISPUTA
- ORGAO RESPONSAVEL: ' SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
OBJETO: | CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE
' PONTOS ELETRONICOS, BOBINAS E SOFTWARE DE LICENCA PARA
| GESTAO DO PONTO ELETRONICO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
- ADMINISTRAGAO MUNICIPAL. ’
VALOVR ESTIMADO: RS 62.392,54 (sesseﬁfé e dovs m|I trezentos e noventa e dons reals e
cmquenta e quatro centavos)
k FUNDAMENTACAO: Lei 14.133/2021, Art. 75, I - Dlspensa em Razdo de Valor para Servicos
e Compras

Itinga do Maranhéo - MA, 23 de Abril de 2025

fuos Ub Dbt o

[ C
Caio Vitor Delgado Cardoso
Agente de Contratacdo
Decreto n° 025/2025

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh&o — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranh3o, Maranhio, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
Paginalde 1




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO e ITINGA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO \ e

Lugar de

AN
MINUTA ¥

AVISO DE CONTRATAC

A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo — MA, torna publico para o conhecimento dos
interessados, que fara realizar, fard realizar Processo de Contrata¢do Direta, com fulcro na Lei 14.133/2021, Art.
75, I - Dispensa em Razdo de Valor para Servicos e Compras e demais legisla¢des aplicaveis.

l DADOS DO PROCESSO

ORGAO REQUISITANTE
. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

OBIJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAD DE PONTOS ELETRONICOS, BOBINAS E
SOFTWARE DE LICENCA PARA GESTAO DO PONTO ELETRONICO,PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL.

VALOR TOTAL ESTIMADO
RS 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e noventa e dois reais e cinquenta e quatro centavos)

PERIODO DAS PROPOSTAS

DE: de de
ATE: de de
ENDERECOS

E-mail para envio da proposta: cpl@itinga.ma.gov.br
Endereco: Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n? 300, Coqueiral, Itinga do Maranh3o, Maranhdo, Brasil
AUTORIDADE COMPETENTE:

Nicoly Silva Queiroz

7ot

CRITERIOS DA CONTRATACAO

REGISTRO DE PRECOS? NAO
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO
FORMA DE ADJUDICACAO POR ITEM
ORCAMENTO SIGILOSO NAO

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo - MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n? 300, Coqueiral, Itinga do Maranhio, Maranhdo, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAD
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

E DOS BENEFICIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Itens/Lotes destinados a participagdo exclusivamente
para MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais)?

(Art. 48, |, Lei Complementar n2 123/2006)

Prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas
local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por
cento) do melhor prego valido?

(Art. 48, §39, Lei Complementar n2 123/06)

SIM

SIM, 10% (REGIONAL)

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04

Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranh&o, Maranh3o, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO !‘ T oo hamanD

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA g\
1.1. O objeto do presente Processo de Contratagdo Direta é a escolha da proposta mais vantajosa para
Contratacdo de Empresa Especializada para Aquisicio de Pontos Eletrénicos, bobinas e software t
de licenca para gestdo do ponto eletrénico, para atender as necessidades da Administracdo
Municipal, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos.
1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste Aviso de Contratacdo
Direta e aquelas descritas na Plataforma da Dispensa Eletrénica, serdo consideradas
como validas as deste Aviso de Contratagdo Direta, sendo estas a que os interessados
deverdo se ater no momento da elaboragdo da proposta. -

2. RECURSO ORCAMENTARIO
2.1.  Nos termos da legislagdo vigente, a indicagio da dotagdo orcamentéria fica postergada para o
momento da formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

. 3. CONDIGOES PARA PARTICIPACAO
3.1.  Poderdo participar deste procedimento de contratacio os fornecedores estabelecidos no Pais, que
satisfacam as condigdes e disposi¢des contidas neste Aviso de Contratagéo Direta e nos seus
Anexos, inclusive quanto a documentacdo, que desempenhem atividade pertinente e compativel
com o objeto deste procedimento de contratac3o.
3.2.  Ficam impedidos de participar deste Processo de Contratagao Direta:
3.2.1. Empresas que ndo atenderem as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta;
3.2.2. Empresas que estejam em processo de dissolugdo, liquidaco, faléncia ou concurso de
credores;
3.2.3. Empresas que tenham sido suspensas ou declaradas inidéneas para contratar por
6rgdo da administracdo publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do
Distrito Federal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢do.
Igualmente ndo poderdo participar as empresas suspensas ou declaradas inidéneas
para participar de licitagbes e/ou contratar com a Prefeitura Municipal de Itinga do
Maranhdo — MA;

' 3.2.4. Servidor de qualquer érgdo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de Itinga do
Maranhdo — MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio,
dirigente ou responsavel técnico.

325 Empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa e judicialmente;

3.2.6. Empresas que possuam empresario, socio(s), dirigente(s), responsavel (eis) técnico(s),
e/ou qualquer outro(s) responsavel(eis), independente da denominagdo, com
participagdo entre as mesmas;

3.2.7. Empresas cujos proprietarios e/ou sécios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os
impedimentos previstos nos arts. 29, inciso IX com 54,1, "a" e ll, "a", da Constituicdo
Federal.

3.2.8. Organiza¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o - MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n® 300, Coqueiral, Itinga do Maranhdo, Maranh3o, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
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3.3.  Asimples apresentacdo da proposta implica, por parte do fornecedor, de que inexistem fatos que L\)
impecam a sua participagdo no presente Processo de Contratagdo Direta. (() c‘

4. DA APRESENTACAQ DA PROPOSTA

4.1.  Os fornecedores encaminhardo, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, por do e-mail,
estabelecido no predmbulo do presente instrumento, ou por meio de protocolo presencial no
endereco constante do rodapé deste aviso, proposta com a descricao detalhada do objeto
ofertado, quantidade, preco e marca, conforme o caso, até a data e o horério estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.1.1. Devera ser consignado na proposta declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurédo_s na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.2. O fornecedor deverd consignar, na forma expressa que no valor de sua proposta, ja estdo
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da

. execugdo do objeto. ' o :

4.2.1. Os pregos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prec¢o, vinculam a
Contratada.

4.4. O fornecedor deverd declarar, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

4.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, 8§ 12da LCn2123, de 2006.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrado prazo para encaminhamento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta
‘ classificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em

relagdo ao estipulado para a contratac3o.

5.2.  Da sessdo que analisar as propostas, sera lavrada ata de reunido que devera constar a relagio de
todas as propostas apresentadas e todas as informacdes e decisdes.

5.3. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociacdo de condi¢des mais vantajosas.

53.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao
estimado pela Administracdo.

5.3.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratac3o.

Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n2 300, Coqueiral, Itinga do Maranhio, Maranhdo, Brasil
www.itinga.ma.gov.br
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5.6.

5.7

5.8.

5.9.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO 3 m"u
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO \

5.3.3. Em qualquer caso, concluida a negocia¢do, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrdnica.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
Sera desclassificada a proposta que:

5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. N3o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratac¢ao;

5.5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da ébntrata;éo, apresente precos global
ou unitdrios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, inéompaﬁveis com os pregos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de probriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

5:7:1; Para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego
global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o
critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de
Contratagdo Direta, conforme as especificidades do mercado correspondente;

5.7.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

5.7.3.  Serd exigida garantia adicional do fornecedor vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragdo, equivalente a diferenca
entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoragdo do
prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substdncia das propostas;
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5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificaces do objeto, poderd
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no
objeto.

Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratac3o Direta.

6. DOS CRITERIOS PARA APLICAGAO DE BENEFICIOS AS ME/EPPs

6.1.
o

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O fornecedor que deixar de assinalar o campo da “Declaragdo de ME/EPP” n3o tera direito a
usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas. '

Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n2 11.488, de 2007, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006, e nos termos estabelecidos no preambulo do
presente instrumento.

Nos preambulo do presente instrumento contam todos os beneficios especificos que serdo
aplicados as microempresas e empresas de pequeno porte, e conforme cada seguirdo regras
especificas, conforme estabelecido nos itens subsequentes.

Quando aplicado o beneficio de itens/lotes destinados a participacdo exclusiva para MEI/ME/EPP,
com valores totais até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), proceder-se-a da seguinte forma:

6.4.1.  Em atendimento ao disposto no artigo 48, |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, todos os itens/lotes cujo valor total seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais), serdo destinados exclusivamente 3 participagao de microempresas e
empresas de pequeno porte.

Quando aplicado o beneficio de prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite estabelecido no preambulo deste instrumento do melhor preco valido,
proceder-se-3 da seguinte forma:

6.5.1. Se a proposta mais bem classificada n3o tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno sediada no ambito local ou regional, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte sediada localmente ou regionalmente,
que seja igual ou até 10% (dez por cento) superior 3 proposta mais bem classificada,
sera dada PRIORIDADE de contratacio da microempresa ou empresa de pequeno
porte sediada localmente ou regionalmente, com a declarag¢do de vencedor do item.

6.5.2.  No predmbulo deste instrumento convocatério esti definido se o presente beneficio
sera aplicado somente em ambito local ou regional.

A participacdo nos itens/lotes expressamente reservados as microempresas e empresas de
pequeno porte, por fornecedor que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas
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categorias, configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicacdo de penalidade de
impedimento de licitar e contratar com esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das multas
previstas neste instrumento e das demais cominacdes legais.

7. DA HABILITACAO

71 Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado eventual descumprimento das
condicBes de participagdo, especialmente quanto 3 existéncia de san¢ao que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaIdatransparencia,gov.br/ceis);

7.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consuItar_requerido.php)

7.1.3. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

. 7.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas dos
itens “9.1.1", “9.1.2” e “9.1.3” pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

7.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majcritério.

2211, Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.2.1.2. A tentativa de burla ser3 verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.2.13. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente 3 sua

‘ desclassificacao.

7.2.2.  Constatada a existéncia de sancdo, sera reputado ao fornecedor inabilitado, por falta
de condicdo de participacdo.

7.3, Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ou copias autenticadas quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital.

7.3.1. Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
para a Prefeitura Municipal, situada no endereco indicado no rodapé deste
instrumento.

7.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado:

7.4.1. Da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e;
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7.4.2. Da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracdes contdbeis do Gltimo

exercicio. (/)
7.4.3. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacao da seguinte
documentacdo:
7.4.3.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficars
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.4.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

7.4.3.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil

. das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagcdo dos seus administradores;

7.4.3.5. No caso de cooperativa: ata de fundacio e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

7.4.3.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

7.4.3.7. No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

7.4.3.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

7.4.4, A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacdo
dos seguintes documentos:

7.4.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do

. Comprovante de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.44.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através de Consulta
Publica ao Cadastro Estadual do domicilio ou sede da empresa fornecedora,
expedido pelo Sistema Integrado de InformagGes sobre Operacdes
Interestaduais com Mercadorias e Servigos (Sintegra), comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de
Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de
prestador de servico.

7.4.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
7.4.4.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
7.4.4.4.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto a ser contratado, deveri comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual
do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei.
7.4.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede
do fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
. Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
7.4.45.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas Q(

£~

relacionados ao objeto a ser contratado, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacio de declaragdo da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente,
na forma da lei.
7.4.4.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa
Econdmica Federal;
7.4.4.7.  Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6érgio
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N© 12.440/2011);
7.4.5. Caso o fornecedor detentor do menor preco seja MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, ou sociedade COOPERATIVA enquadrada no artigo 34 da Lei n2
. 11.488, de 2007, deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restrigdo, sob pena
de inabilitacdo.
7.4.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serda comprovada mediante
apresentac¢do dos seguintes documentos:
7.4.6.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execugdo patrimonial, no domicilio, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo
de validade constante da propria certiddo;
7.4.6.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagio judicial ou extrajudicial, o
fornecedor deverd apresentar a comprovacdo de que o respectivo
plano de recuperagdo foi homologado judicialmente, na forma do art.
58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
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inabilitagcdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de 60

habilitagdo.
7.4.6.2. Balanco patrimonial e demonstrages contabeis do Gltimo exercicio social, ja %
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado hé
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.
7.4.6.2.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura
ou do ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.
7.4.6.2.2. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contdbil-financeira, conforme
dispde o artigo 112 da Lei n? 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo,
sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgdo
. fiscalizador. '
7.4.6.2.3. As sociedades empresadrias enquadr&das nas regras da Instrugdo
Normativa RFB n2 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a
Escrituracdo Contabil Digital - ECD, para fins fiscais e previdenciarios
poderdo apresentar o balango patrimonial e os termos de abertura e
encerramento do livro didrio, em versdo digital, obedecidas as normas
do parégrafo unico do art. 22 da citada instrucdo quanto a assinatura
digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de Seguranca
emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas - Brasileiras - ICP - Brasil.
7.4.6.3. Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverao
apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).
7.4.6.4. Para facilitar a andlise boa situacdo Econdmica e Financeira da Empresa em
poder contratar com a Administracdo, solicitamos que a empesa apresente
. - memdria de calculo, devidamente assinado por um Profissional da
Contabilidade devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade,
aplicando férmulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (> 1,00):
I = Ativo Circulante+Realizével a Longo Prazo
" Passivo Circulante+Passivo Nao Circulante

indice de Liquidez Corrente (> 1,00):

Ativo Circulante
LC = —/—/—/4mMmM—
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):

L = Ativo Total
Passivo Circulante+Passivo Nio Circulante
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7.4.6.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade
econdmico-financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitacdo
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administracdo, patrimdnio
liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitida a atualizagdo para a data de apresentacdo da proposta
através de indices oficiais.

7.4.7. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos
seguintes documentos: ,

7.4.7.1. No minimo (01) um Atestado/Declara¢do de Capacidade Técnica compativel
com o objeto desta contratagdo, expedido por péssoa juridica de direito
publico ou privado, que o fornecedor forneceu ou esta fornecendo de modo
satisfatério, produtos ou servicos da mesma natureza efou similares ao da
presente contratagdo compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos.
7.4.7.1.1.  O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) devera(do), preferencialmente,
. possuir a relacdo do(s) produto(s) ou servigos contendo no minimo:
descricdo, unidade de medida e quantitativo(s) fornecido(s).
7.4.7.1.2. O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) que nio possuirem relagdo do(s)
produto(s) ou servigo(s) fornecido(s)/prestado(s) poderd(do) ser
objeto de diligéncia;
7.4.7.1.3. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo,
um ano do inicio de sua execugio, exceto se houver sido firmado para
ser prestado em prazo inferior;
7.4.7.2. E facultada a promo¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a veracidade das informagBes apresentada(s) no(s)
atestado(s)/declaracdo(8es), consoante autoriza o art. 64 da Lei 14.133/2021.

7.4.8. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por fornecedor qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma ser3

. convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagao.
7.4.8.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo
publica, quando requerida pelo fornecedor, mediante apresentacdo de
justificativa.

7.4.9. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitagdo do fornecedor, sem prejuizo das sangdes previstas neste
instrumento, sendo facultada a convocacio dos fornecedores remanescentes, na
ordem de classifica¢do.

7.4.9.1. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacao.
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7.4.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos a sessdo
serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma

7.4.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste instrumento.

7.4.12. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente,
especialmente quanto ao capital social ou patriménio liquido minimo, quando assim o
Aviso de Contratagdo Direta exigir, isto €, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de

Y,
e

inabilitacdo, além da aplicagdo das sanc¢Ses cabiveis.
7.4.12.1. Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitagdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.
. 7.4.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Aviso de
Contratagdo Direta, o fornecedor serd declarado vencedor.

8. DA CONTRATACAO

8.1. Apds adjudicacdo e homologac3o, caso se conclua pela contratagdo, esta Prefeitura Municipal
convocara o detentor do menor preco para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta Contrato/Ordem de Fornecimento e
Servigo) que devera ocorrer em até 05 (cinco) dias Uteis, prazo este que poderd ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor vencedor durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito por esta Prefeitura Municipal.

8.2. A assinatura deverd ser feita, preferencialmente, pessoalmente pelo representante legal da
fornecedor na sede da Prefeitura Municipal.

8.2.1. Alternativamente a convocacio para comparecer a Prefeitura Municipal para a
assinatura, a Administracio poderda encaminha-la para assinatura via endereco
eletrdnico de e-mail, que devera ser devolvida em original, com reconhecimento da

. firma do representante em cartério, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) para o endereco constante do rodapé do presente.

8.2.2. Podera ainda ser assinada eletronicamente através de certificado digital, por processo
de certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria ne
2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em
relagdo aos signatarios.

8.2.3. Considerar-se-a, para fins de contagem do prazo da assinatura, a data da postagem do
Contrato.

8.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

8.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 2021;

8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;
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8.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo s3o aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos N
artigos 137 a 139 da mesma Lei.
A recusa injustificada da beneficidria da ata de registro de pregos em assinar o Termo de ®
Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Ordem de Fornecimento e Servigo), dentro do prazo estabelecido lhe sujeitard, além
das demais penalidades previstas em lei, as do presente instrumento.
Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a se o fornecedor vencedor mantém as

condigSes de habilitagdo.

9. DAS SANGOES

9.1.

As regras relativas a San¢Bes Administrativas s3o aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo ao presente instrumento.

10. DISPOSICOES GERAIS

. 10.1.

10.2.

W) 103.

10.4.

10.5.

10.6.

O procedimento sera divulgado no Sitio Oficial da Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhio
descrito no rodapé do presente Aviso de Contratacdo Direta e no Portal Nacional de
Contratagdes Plblicas - PNCP.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracio poders:

10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de Proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condig¢des de habilitagdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do serd operacionalizada fora deste
procedimento.

10.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

10.2.4.  As providéncias dos subitens acima poderdo ser utilizadas se n3o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificacdo.

Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsével pelo dnus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservincia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconex3o.

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sess3o sers automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficdcia para fins de habilitacao e classificagdo.
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10.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢do Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

10.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e (Q
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente &
da condugdo ou do resultado do processo de contratacio.

10.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

10.10. Os fornecedores ficam informados sobre os termos da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013
(Lei Anticorrupgdo), que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela prética de atos lesivos contra a Administracdo Pﬂbl‘i‘ca, em especial, ao constante
no art. 5.2, inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatorios, indicando que qualquer
indicio de conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicard aos envolvidos as
penalidades previstas no mencionado diploma legal.

. 11. ANEXOS

Anexo | Termo de Referéncia
Anexo | Modelo de Proposta de Precos
Anexo Il Minuta do Termo de Contrato

Itinga do Maranhdo—MA, ___ de de

Nicoly Silva Queiroz
Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD
. Decreto n® 037/2025 - GAB
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

BENS COMUNS, LE| 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratacdo de Empresa Especializada para Aquisicio de
Pontos Eletrénicos, bobinas e software de licenca para gestdo do ponto eletrénico, para atender as
necessidades da Administracdo Municipal, conforme tabela, condicBes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo si3o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar. i

1.3. O objeto desta contratagdo sdo de qualidade comum, ndo superior a cumprir as finalidades as
quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20 da
Lein? 14.133, de 2021. '

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e noventa
e dois reais e cinquenta e quatro centavos) conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Item Descrigdo | Unidade | Quant. RS Unit. | RS Total
__RELOGIO PONTO ELETRONICO ¢
1 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal deAd(n_inistrgg?g _I‘Quar_)ﬁdad_e: 16,00 | Valor Total R$“>(3v7._9w2“4,00 B 1 ) _
BOBINA ___ o EESGEHEST ... UNIDADE | 30 _R$5590 | R$1.677,00
2 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragéo | Quantidade: 30,00 | Valor Total R$ 1.677,00 W S
SISTEMA (SOFTWARE) RELOGIO DE PONTO | MES | 6 RS 3.948,59 | R$ 23.691,54
3 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragéo | Quantidade: 6,00 | Valor Total R$ 23.691,54

Valor Total , T ‘ e RS 62.392,54

}&,_.,A
§
e

E‘ DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhio enfrenta um desafio significativo no que tange a
gestdo do controle de frequéncia e jornada de trabalho dos seus servidores. Atualmente, a falta
de um sistema eficaz para captar e registrar esses dados tem gerado dificuldades na supervisio e
administracdo dos horérios de trabalho, resultando em inconsisténcias e fragilidades no
cumprimento das normas internas e da legislagdo pertinente. A auséncia desse controle impacta
diretamente a transparéncia administrativa, aumentando o risco de irregularidades e
questionamentos sobre a seriedade da gestio publica.

A necessidade de um sistema estruturado para monitorar a frequéncia e a jornada dos servidores
é evidente. Sem um mecanismo adequado, torna-se complexo garantir que os recursos publicos
estejam sendo aplicados de maneira eficiente, comprometendo nio apenas a accountability da
administragdo, mas também a confianca da populagdo nos érgdos governamentais. Em uma
gestdo publica moderna, é fundamental que as informagdes sejam tratadas com acuracia,
possibilitando uma tomada de decisdo embasada e transparente.

Do ponto de vista do interesse publico, atender a essa demanda é essencial para promover uma
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administragdo mais responsavel e comprometida com a ética publica. Um controle eficiente e KQ\’B()
efetivo da frequéncia e jornada dos servidores contribui para otimizar a alocagdo de recursos
humanos, reduzindo desperdicios e melhorando a qualidade dos servicos oferecidos a populacio.
Além disso, essa medida pode incentivar uma cultura de responsabilidade e compromisso entre os
servidores, refletindo positivamente na imagem da Prefeitura e fortalecendo a relagdo de
confianga entre o governo local e os cidad3os.

Diante do exposto, a formalizagdo de mecanismos adequados para o controle da frequéncia e
jornada dos servidores é ndo apenas uma recomendac¢do, mas uma urgéncia, visando assegurar a
eficiéncia administrativa e o zelo pelo uso dos recursos publicos em beneficio da coletividade.

3.2.  Mais detalhes quando a fundamentagio da presente contratagdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
4.1. A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhio optou pela ndo elaboragdo do Plano Anual de
Contratagdes, por essa razdo a presente demanda n3o possui alinhamento com o planejamento
da organizacdo. :

5.7 DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1. A descri¢do da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
produto encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1.  Osrequisitos da contratac3o, como critérios de sustentabilidade, indicagdo de marcas ou modelos,
ou ainda a vedagdo de contratacdo de marca ou produtos encontram-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DAS AMOSTRAS
7.1.  Para a presente contrata¢io nio serd obrigatéria a apresentacdo de amostras por parte da
licitante vencedora.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. N&o havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacio.

9. GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1.  N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1.  N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,

incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacdo tera:

11.1.1. Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP,
inclusive Microempreendedor Individual — MEI;

11.1.2, Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — ME].
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11.1.3. Na licitacdo, deverd ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagcdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §2¢ do art. 44 da LC
123/2006;

11.1.4. Na licitagdo, deverd ser assegurado a prioridade de contratag3o para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO REGIONAL, até o limite de 10%
(dez por cento) do melhor prego vélido, nos termos do §32 do art. 48 da LC 123/20086,
para fomento do comércio local/regional e promogdo do desenvolvimento econdmico
e social.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta _
13.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CONTRATACAO
. DIRETA, na modalidade DISPENSA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
13.2. O fornecimento do objeto serd PARCELADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1.  Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obrigagdes trabalhistas, fiscal e
previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco deverd conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos produtos.

15.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. A HABILITAGCAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentagdo da seguinte documentac3o:
‘ 1511, No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, Cuja aceitagdo ficard condicionada 2
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br:

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscri¢do no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

No caso de atividade adstrita a uma legislagio especifica: ato de registro ou
autorizag¢do para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:

15.2.1.

15.2:2,

15.2.3.

15.2.4,

15.2.5,

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacdo ird ou ndo anteceder as fases de apresentagdo
de propostas e lances. .

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscrigdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagao cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscri¢do Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscri¢do no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certid3o Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1, Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao

15.2.6.

objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados

ao objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), \J
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;
Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgio competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);
Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;
Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, ll, da Lei Complementar n.
123, de 2006, a licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a
documentacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do
contrato, ainda que exista alguma restri¢do, aplicando-se o prazo de regularizacgdo.

15.3.  HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacio dos
. seguintes documentos: it
15.3.1.  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessio publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certid3o;
15.3.1.1.  Caso admitida participagdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, deverd
ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua
participa¢do na licitagdo.
15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que sera comprovada através da apresentacao dos seguintes
documentos:
15.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obriga¢Ges objeto da licitago.
15.4.1.1. A declaragdo acima poder ser substituida por declara¢do formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes
‘ peculiares da contratacgdo.
15.5.  Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda as
seguintes declaragdes, sob pena de inabilitag3do:
15:5.1. Declara¢do de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera

pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei ne
14.133/2021);

15.5.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021);

15.5.3. Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
Custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na
forma da lei (art. 63, § 12, da Lei n® 14.133/2021).

A
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16. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO
Condig¢des de Entrega

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, serd de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Itinga do Maranhdo em endereco
indicado na Ordem de Fornecimento.

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencgéo e assisténcia técnica

16.5.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor). ;

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

. 17.1.

17.2.
17.3.

17.4.

17.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. :

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse
fim, conforme endereco eletrdnico informado pela contratada na sua proposta comercial.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar
O representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros. -

Fiscalizacdo

17.6.

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei ne 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

17.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para gue sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo
17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas

as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da
Lein? 14.133, de 2021).

17.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregdo.
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1.7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a b
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢ao tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa
17.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

17.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
‘ contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ‘ultrapassar a sua

competéncia; :

Gestor do Contrato
17.9. O gestor do contrato coordenars a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificagdo da necessidade de
adequages do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo

’ contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

17.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

17.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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18.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrio a conta de recursos especificos /\\\

consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Itinga do Maranh3o deste exercicio,
na dotagdo abaixo discriminada:

DOTACAO ORCAMENTARIA

UNIDADE: 02 03 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CLASSIFICAGCAO: 04.122.0052.1074.0000 MANUTENGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

UNIDADE: 02 03 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CLASSIFICACAO: 04.122.0052.1074.0000 MANUTENGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

UNIDADE: 02 03 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CLASSIFICAGAO: 04.122.0052.2089.0000 MANUTENGAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

UNIDADE: 02 03 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CLASSIFICAGAO: 04.122.0052.2122.0000 IMPLANTACAO DO SISTEMA DE MODERNIZAGAO DE GESTAG PUBLICA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

UNIDADE: 02 03 00 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CLASSIFICACAO: 04.122.0052.2122.0000 IMPLANTAGAO DO SISTEMA DE MODERNIZAGAO DE GESTAO PUBLICA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JUR[DICA

18.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19, DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega ou execugio,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.2. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

19.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Gteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, ap6s a verificacdo da
qualidade e quantidade executados e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma

‘ justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.5.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensio, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 3 empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine 3 parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

19.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nio sers computado para os fins
do recebimento definitivo.

19.7. O recebimento provisério ou definitivo n3o excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO
20.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Gteis
para fins de liquidacdo, na forma da se¢do anterior, prorrogéveis por igual periodo.

0\
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20.2.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de m\b
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. a data da emissao;

20.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

20.2.5. o valor a pagar; e

20.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

20.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo
da situagdo, sem 6nus ao contratante.

20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021. :

. 20.5.  Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7.  Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessérias a rescis3o
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacdo fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finaliza¢do da liquidacdo
da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

’ 20.11.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
20.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicével.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacgdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofreré a reteng3o tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 3 apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Itinga do Maranhdo - MA, 22 de Abril de 2025.

Bowra vl S, . it
Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus
Assessora Especial

Decreto n® 032/2025 - GAB
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS »
DISPENSA SEM DISPUTA N2 005/2025

Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos & apreciacdo de V. Sra. a nossa proposta relativa ao Processo de
Contratagdo Direta em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que
venham a ser verificados na preparacio da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das
condi¢cbes em que se desenvolvem os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de
qualificagdo definidos no Aviso de Contratacdo Direta.

1. PROPOSTA DE PRECOS:
ITEM DESCRICAO MARCA | QUANT. | V.UNITARIO | V.TOTAL

VALOR GLOBAL RS (POR EXTENSO)

2. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: ...
CNPJ: ...
ENDERECO: ...
TELEFONE: ...
E-MAIL: ...
3. REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS E/OU O CONTRATO
NOME: ...
CPF: ...
RG: ...
NACIONALIDADE: ...
ESTADO CIVIL: ...
PROFISSAQ: ...
ENDERECO COMPLETO: ...
4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ...
5. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: ...

Declaramos, sab as penas da Lei, que:

- Nos precos cotados j3 estdo incluidos todos os tributos, custos de frete, encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto deste Processo de Contratacdo Direta.

- N&o possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de atividade noturna,
perigosa ou insalubre, bem como ndo utiliza para qualquer trabalho ou atividade, menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade com
o inciso XXXIIl do art. 72, da Constituigdo Federal e com a Lei N2 9.854/99

Local e data
Nome e assinatura do representante legal da empresa
(N¢ da identidade do declarante)
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ANEXO |1l - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO Ne ]

COMPRAS E SERVICOS COMUNS — LEI 14.233/2021 i o

>
(o

PROCESSO DE ORIGEM
DISPENSA SEM DISPUTA n® /
N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: /

OBJETO CONTRATUAL

VALOR CONTRATUAL
RS e evimins )

VIGENCIAS CONTRATUAL

G e
FINAL:

DADOS DO CONTRATANTE

RAZAO SOCIAL CONTRATANTE, CNPJ n2 kg e e
Logradouro....., Nimero....., Bairro....., Cidade....., Estado.....
Nome Responsavel Contrante....., CPF n RN
DADOS DO CONTRATADO

RAZAO SOCIAL CONTRATADO, CNPIne ../
Logradouro...., Nimero...., Bairro...., Cidade....., Estado......
Nome Responsavel Contratado....., CPF n@ e BT

w0 MARGNHAD -~
v e fellat

\ﬁ* !Illﬁl
[;1)
D

O FISCAL DO CONTRATO
C_O\ Nome Fiscal Contrato.....
PREAMBULO
Aos de de , @ Razdo Social Contratante.... — UF.., através da Unidade Administrativa
Contratante ....., inscrita no CNPJ n® R | -__, em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de

12 de abril de 2021 na presenca de testemunhas
CONTRATO, decorrente do Processo de Contratagdo em

enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DA VINCULACAO (art. 92, 1 e I)
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1.1 — O presente instrumento tem por objeto ...............co...... de acordo com as especificagdes e condi¢des
definidas no Termo de Referéncia e em conformidade com a proposta de prego apresentada pela
CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO (art. 92, V)
2.1 — O valor do presente Contrato é de RS ......... (corereeeiann ), em conformidade com a proposta apresentada
pela CONTRATADA, conforme quadro abaixo:

ESPECIFICAGOES E ITENS DO CONTRATO

item Descrigdo Marca ! Unidade i Quant Valor Unit. Valor Total
i i
2
Valor Total RS ...

2.2 — No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhi;tas, previdenciérios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratagdo.
. 2.3 — O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerio
dos quantitativos efetivamente executados. %
2.3 — S&@o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:
2.3.1 — O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo, em especial as cldusulas especificas quanto
a forma de execucéo do objeto;
2.3.2 - Edital de Licitag3o e/ou Aviso de Contratacdo Direta, conforme o caso;
2.3.3 - A Proposta do Contratado; :
2.3.4 — Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
3.1 - O prazo de vigéncia da contratagio terd inicio na data de __/__/___eencerramento em N
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, e, em caso de servicos e fornecimentos continuos, poderio
ser prorrogaveis por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.
4.1.1 - O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

. 4.1.2 - A prorrogacdo de que trata esse item é condicionada a avaliagdo, por parte do Gestor do
Contrato, da vantajosidade da prorrogacao, a qual devera ser realizada motivadamente, com base no
Histérico de Gestdo do Contrato, nos principios da manutenc¢do da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratac3o, e nos demais aspectos que forem julgados relevantes.

3.2 - O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

3.3 - Em caso de prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebra¢do de termo aditivo.

3.4 — O contrato n3o podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangeéncias de aplicacdo.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAQO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XViil)
4.1 - O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condigdes
de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO (art. 92, Ve Vi)
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5.1 — O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos no h\
Termo de Referéncia, parte integrante a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE (art. 92, V)

6.1 — Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

org¢amento estimado constante do processo administrativo que deu origem ao presente termo de contrato.

6.2 — Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo

reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice indice Geral de Precos de Mercado — IGP-M,

exclusivamente para as obrigag¢&es iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.3 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste. -

10.4 - No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao

Contratado a importéncia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tio

logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5 — Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10.6 — Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma

ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituic3o, ofs) que vier(em) a ser determinado(s)
' pela legislagdo entdo em vigor. ' A : _

6.7 — Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento. :

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
7.1 = Quando o presente instrumento tratar de informagGes pessoais, as partes deverdo cumprir a Lei n?
13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio
deste contrato administrativo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.
7.2 = Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
7.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
7.4 — A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
sub-operacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
7.5 = Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excegdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacées legais ou contratuais e somente
‘ enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

7.6 — E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
7.7 — O CONTRATADO dever3 exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
7.8 — O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.
7.9 — O CONTRATADO deverd prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.
7.10 — Bancos de dados eventualmente formados a partir de deste instrumento contratual, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

7.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de

garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipSteses previstas na LGPD.
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7.11 - O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.
7.12 - Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados 3 autoridade
nacional.

CLAUSULA OITAVA ~ DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA (art. 92, viii)
8.1 — As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

UNIDADE: .......
CLASSIFICAGAD: .......
NATUREZA DA DESPESA: .......
FICHA: .......

8.2 — A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e Xiv)
9.1 — Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;
9.2 — Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia.
9.3 — Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.
9.4 — Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado.
9.5 — Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condi¢Bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
9.6 — Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato.
9.7 - Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Procuradoria desta administracdo para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.
9.8 — Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

9.8.1 — A Administragdo ter4 o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

. 9.9 - Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
9.10 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do §42, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.
9.11 - A Administra¢gdo nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados 3 execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, X1V, XVI e XVII)
10.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigagGes constantes deste Contrato e Termo de Referéncia, parte
integrante a este Contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas.
10.2 — Em casos de fornecimento de equipamentos, entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio,
com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada.
10.3 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lein2 8.078, de 1990).
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10.4 — Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

execucao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

10.5 — Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informac3o por eles solicitados.

10.6 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados.

10.7 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.8 — A empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos relacionados na Ordem de
Fornecimento/Servico.

10.9 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigages trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n3o
transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

10.10 — Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

10.11 — Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que n3o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.12 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para qualificagdo, na contratacdo direta;

10.13 — Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116);

10.14 — Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, parégrafo Gnico);

10.15 - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.16 — Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.17 — Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE.

10.18 — Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagbes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia.

10.19 — Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucio
deste contrato.

10.20 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local da execuc¢do do objeto e nas melhores
condi¢Bes de seguranga, higiene e disciplina.

10.21 - Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovagao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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10.22 — N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de

aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
11.1 — Para os contratos por escopo, assim considerados os contratos nos guais se impde ao CONTRATADO o
dever de realizar a execugdo de objeto especifico em um periodo predeterminado, a extingdo contratual se
dard nos seguintes termos:
11.1.1 — Quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.
11.1.2 - Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administra¢do providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato:
11.1.2.1 — Quando a n3do conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO;
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas;
. b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.
11.2 - Em se tratando de objeto de natureza continua a extingdo se dara quando vencido o prazo nele
estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes
contraentes.
11.2.1 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
11.2.2 - A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversério do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
11.2.3 - Caso a notificacdo da nado-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da
data da comunicac3o.
11.3 — O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
. 11.3.1 — Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.3.2 — A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.3.2.1 - Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
11.4 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
11.4.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 - Relagdo dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;
11.4.3 - Indenizacdes e multas.
11.5 - A extingdo do contrato nio configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131,
caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
11.6 — O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
Ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

o
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)
12.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucio parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa 3 inexecucdo parcial do contrato, sempre que n3o se
justificar a imposic3o de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “q”, que
justifiquem a imposicio de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).
b) Multa de:
i) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
ii) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando exigida no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.
a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
iii) Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 20% a
30% do valor do Contrato.
iv) Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “a", "b", “c” e "d" do
subitem 12.1, de 1% a 30% do valor do Contrato.
12.3 - A aplicagdo das sancoes previstas neste Contrato nio exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4 - Todas as san¢Bes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 8§72, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4.1 — Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.5 — Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada, quando exigida, ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.6 - Previamente ao encaminhamento 3 cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicac3o enviada pela autoridade
competente.
12.5 - A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa a0 CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

{
e A
Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhio — MA | CNPJ: 01.614.537/0001-04 lgy
Av. Paula Rejane de Carvalho Santos, n? 300, Coqueiral, Itinga do Maranhio, Maranhd3o, Brasil

www.itinga.ma.gov.br
Pdgina 31 de 33



o

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO {i‘f’ﬁ "’l"ﬂ
du gonte felle!

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO R

5

12.5 — Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021): B

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgdos de controle.
12.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.8 — A personalidade juridica do CONTRATADO poder4 ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou 3
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021). : e

. 12.9 — O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da

san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).
12.10 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
12.11 - Os débitos do CONTRATADO para com a Administragdo CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIi)

13.1 — As regras acerca da prestacdo de garantia na presente contratacdo sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

‘ 14.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.
14.2 - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.3 — As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipac¢do de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
{um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).
14.4 — Registros que n3o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigbes contidas na Lei n?
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

o
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — SUBCONTRATACAO ﬁg
16.1 - As regras para subcontratacio do objeto deste instrumento de contrato constam no Termo de
Referéncia, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1 - O presente contrato é regido pela Lei 14.133/21 e demais diplomas legais.
17.2 - Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/cart. 79, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
17.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Itinga do Maranhio - MA, para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1¢, da
Lei n?14.133/21.

Itinga do Maranhdo — MA, de de
ASSINATURAS
PELA CONTRATANTE PELA CONTRATADA
TESTEMUNHAS
NOME: NOME:
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SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICACAO

A Secretaria Municipal de Administragdo
Nicoly Silva Queiroz
Secretdria Municipal de Administra¢do - SEMAD

Prezada,

Venho pelo presente, na qualidade de Assessora Especial da Secretaria Municipal de Administragdo -
SEMAD, solicitar de Vossa Exceléncia que AUTORIZE, na forma do art. 72, VIl da Lei 14.133/2021, abertura de
Processo de Contratacdo Direta tendo por objeto Contratagdo de Empresa Especializada para Aquisi¢do de Pontos
Eletrénicos, bobinas e software de licenca para gestdo do ponto eletrénico, para atender as necessidades da
Administracdo Municipal, no valor de RS 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e noventa e dois reais e
cinquenta e quatro centavos), para a Secretaria Municipal de Administragdo, com fundamento no art. 75, inciso ||

da Lei Federal 14.133/2021.

O presente procedimento ja encontra-se devidamente autuado, com Minutas de Aviso de Contratacdo
Direta, Termo de Referéncia e Minuta de Contrato devidamente analisados e aprovados pela Assessoria Juridica,

cumprindo-se o previsto no art. 72, Ill da Lei 14/133/2021.

Itinga do Maranhao - MA, 23 de Abril de 2025

Bure, patele S . fole
Bruna Natali Souza do Nascimento Mateus
Assessora Especial
Decreto n® 032/2025 - GAB
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AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO DIRETA

DADOS DO PROCESSO
N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 04.009/2025 .
N PROCESSO DE CONTRATAGAO: | 005/2025 -
MODALIDADE: ' DISPENSA SEM DISPUTA
ORGAO GERENCIADOR: = SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ORGAO(S) PARTICIPANTES(S) I
’ OBJETO: | CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE
- PONTOS ELETRONICOS, BOBINAS E SOFTWARE DE LICENCA PARA
| GESTAO DO PONTO ELETRONICO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
_ ADMINISTRAGAO MUNICIPAL. . R
VALOR ESTIMADOR$62392,54(sessenta 'e‘ dbiS mil, trezentos e noventa e dois reais e
' cinquenta e quatro centavos)
CONSIDERANDO que a documentagdo e informagdes colacionadas aos autos do processo
administrativo em epigrafe, e com fundamento na Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Dispensa em Razdo de Valor

para Servigos e Compras;

CONSIDERANDO a manifesta¢do favoravel do 6rgdo de assessoramento juridico, quanto ao

atendimento dos requisitos exigidos para a presente contratacgao;

APROVO o Termo de Referéncia, Minuta do Contrato, Estudo Técnico Preliminar e Justificativa da

Contratacdo.

No uso das minhas atribuicdes, em cumprimento ao disposto no inciso VIII, art. 72, AUTORIZO a
publicacdo do Processo de Contrata¢do Direta, objetivando Contratacdo de Empresa Especializada para
Aquisicdo de Pontos Eletrdnicos, bobinas e software de licenca para gestdo do ponto eletrdnico, para atender
as necessidades da Administracdo Municipal, no valor R$ 62.392,54 (sessenta e dois mil, trezentos e noventa e

dois reais e cinquenta e quatro centavos).
Remeta-se os autos ao Agente de Contratagdo para adocdo das providéncias necesséarias 3 publicagdo.
Itinga do Maranh&o - MA, 23 de Abril de 2025
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Nicoly Silva Queiroz
Secretdria Municipal de Administragdo - SEMAD
Decreto n® 037/2025 - GAB
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apresentada. Itinga do Maranhéo - MA, 25 de Marco de 2025.

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Cadigo identificador: 039d4ddb943cdedfcb7e75dd85d0242a

AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO DIRETA - INEXIGIBILIDADE
N¢ 06/2025

AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO DIRETA. INEXIGIBILIDADE n®
06/2025 para LOCACAO DE IMOVEL PARA FUNCIONAMENTO DE UMA
UNIDADE ESCOLAR DE ENSINO MUNICIPAL, LOCALIZADA NA RUA
ALBERTINA BRAGA N° 13, PARQUE PRIMAVERA, ITINGA DO MARANHAO,
nos termos do Lei 14.133/2021, Art. 74, V - Inexigibilidade - Aquisicdo
ou locagado de imével cujas caracteristicas de instalagdes e de
localizacdo tornem necesséria sua escolha, conforme PROCESSO
ADMINISTRATIVO N¢ 08.006/2025, cujo contratacdo deveréd ser
celebrada com o Sr. LAELSON LUCAS RANGEL DE OLIVEIRA VIRGINIO,
CPF n® 645.536.803-78. A contratacao terd seu valor global no importe
de R$ 167.238,60 (cento e sessenta e sete mil, duzentos e trinta e oito
reais, e sessenta centavos), em conformidade com a proposta
apresentada. Itinga do Maranhao - MA, 9 de Fevereiro de 2025.

?iany Patricia Bandeira de Carvalho
ecretaria Municipal de Educacao

Decreto n° 002/2025 - GAB

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Cddigo identificador: 0a3058b1 65239be8e6046597f926b3b6

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA SEM DISPUTA N¢
004/2025

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA. DISPENSA SEM DISPUTA N¢
004/2025. A Companhia Autdnoma de Agua, Esgotos e Saneamento de
Itinga do Maranh&o/MA - CAESI, torna publico para o conhecimento dos
interessados, em conformidade com o disposto no art. 75, § 39, da Lei
Federal n® 14.133/2021, a abertura de Dispensa de Licitacéo,
objetivando CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
FORNECIMENTO DE CLORO, PARA A COMPANHIA AUTONOMA DE AGUA,
ESGOTOS E SANEAMENTO DE ITINGA DO MARANHAQ/MA - CAESI.
Eventuais interessados podem apresentar proposta de preco no prazo
03 (trés) dias Uteis, oportunidade em que a Administracao escolherd
mais vantajosa. Propostas deverdo ser encaminhadas ao e-mail até
29 de Abril de 2025. O Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos
encontram-se disponiveis através do Portal da Transparéncia pelo
endereco www.itinga.ma.gov.br, Itinga do Maranhdo - MA, 23 de Abril
de 2025. Afonso de Sousa Soares de Oliveira.

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Cadigo identificador: f7d200d24c5f311 €ed52b9bc336€66874

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA SEM DISPUTA Ne
005/2025

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA. DISPENSA SEM DISPUTA N¢
005/2025. A Prefeitura Municipal de Itinga do Maranhdo - MA, torna
publico para o conhecimento dos interessados, em conformidade com o
disposto no art. 75, § 39, da Lei Federal ne 14.133/2021, a abertura de
Dispensa de Licitacdo, objetivando Contratacdo de Empresa
Especializada para Aquisicdo de Pontos Eletrénicos, bobinas e software
de licenca para gestdo do ponto eletrénico, para atender as
necessidades da Administracao Municipal. Eventuais interessados

CERHFCADU DEMTALMENTE

ISSN 2763-860X

podem apresentar proposta de preco no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
oportunidade em que a Administragéo escolherd a mais vantajosa.
Propostas deverdo ser encaminhadas ao e-mail até 29 de Abril de
2025. O Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos encontram-se
disponiveis através do Portal da Transparéncia pelo endereco
www.itinga.ma.gov.br. Itinga do Maranhdo - MA, 23 de Abril de 2025,

Nicoly Silva Queiroz.

N

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOS%
Cddigo identificador: db4dac690b865bd43b5ae35185fb0831

ERRATA - CONTRATO N° 108/2025 - INEXIGIBILIDADE N° 08/2025
ERRATA

No Extrato de Contrato N° 108/2025, referente 3 Inexigibilidade N2
08/2025, publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do
Maranhdo, em 17 de marco de 2025, onde se |&:

"CONTRATADO: Elza Dias da Cruz, CNPJ n® 568.071.719-00"

Leia-se:
"CONTRATADO: ORGANIZACAO EDUCACIONAL JOAO XXIII, CNPJ:
16.518.821/0010-45"

Esta errata tem como objetivo a correcao do representante da locacdo
do imével que foi mencionada de forma incorreta.

Itinga do Maranh&o/MA, 23 de abril 2025.

DHAIANY PATRICIA BANDEIRA DE CARVALHO
Secretdria Municipal de Educacio
Decreto n2 002/2025 - GAB

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Cadigo identificador: abe7cd538b77eb95635b5c04e7394db4

ERRATA - CONTRATO N° 68/2025 - INEXIGIBILIDADE N° 06/2025
ERRATA

No Extrato de Contrato N° 68/2025, referente 3 Inexigibilidade N¢
06/2025, publicada no Diério Oficial dos Municipios do Estado do
Maranhdo, em 07 de marco de 2025, onde se |é:

"R$ 132.000,00 (cento e trinta e dois mil reais)"

Leia-se:
"R$ 167.238,60 (cento e sessenta e sete mil, duzentos e trinta e
oito reais, e sessenta centavos)"

Esta errata tem como objetivo a correcao do valor da locacao do imével
que foi mencionada de forma incorreta.

Itinga do Maranhéo/MA, 23 de abril 2025.
DHAIANY PATRICIA BANDEIRA DE CARVALHO
Secretéria Municipal de Educacao

Decreto n® 002/2025 - GAB

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Cadigo identificador: aa8eed9552d1 80e4c53808ff9397551¢

ERRATA - INEXIGIBILIDADE N° 015/2025

ERRATA
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DADOS DO PROCESSO

N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 04.009/2025
Ne PROCESSO DE CONTRATACAO: | 005/2025
R
~ ORGAO GERENCIADOR: | SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
OBJETO: | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE
| PONTOS ELETRONICOS, BOBINAS E SOFTWARE DE LICENCA PARA
| GESTAO DO PONTO ELETRONICO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA

- ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

CONSIDERANDO que o processo licitatério em epigrafe tem como objeto a aquisigdo de equipamentos

de ponto eletrénico e o sistema para o uso do mesmo;

CONSIDERANDO que a Administracdo ja possui equipamentos de ponto eletrénico em funcionamento,
0s quais ndo foram mencionados ou considerados nas especificagGes técnicas constantes no edital da presente

licitagao;

CONSIDERANDO que a auséncia dessa informagdo compromete a andlise da compatibilidade entre os
equipamentos existentes e os que seriam eventualmente adquiridos, podendo acarretar prejuizos a
Administragdo, como a aquisicio de itens incompativeis, retrabalho, ou gastos adicionais com adequacdes

técnicas;

CONSIDERANDO que se trata de fato superveniente devidamente justificado, que altera as condigOes

da conveniéncia e oportunidade da continuidade do certame;

CONSIDERANDO a necessidade de resguardar o interesse publico e evitar danos ao erério, conforme os

principios que regem a Administragdo Publica;

RESOLVE

REVOGAR o0 processo em epigrafe, com fundamento no art. 71, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, por

razbes de interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, consistente na
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identificagdo da existéncia de equipamentos de ponto eletrénico atualmente em uso pela Administracdo, os
quais ndo foram considerados no planejamento da contrataco, o que pode comprometer a compatibilidade

técnica e a economicidade da futura execucdo contratual. Géo
Determina-se: ‘

1. A revisdo do planejamento da contratacdo, com a devida inclus3o das informacgdes sobre os

equipamentos atualmente em uso e seus requisitos de compatibilidade;

. Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se.

Itinga do Maranhdo - MA, 06 de Maio de 2025.

Nicoly Silva Queiroz
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD
Decreto n® 037/2025 - GAB
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FERREIRA SOUSA - ME, inscrito no CNPJ n2 00.963.738/0001-54. VALOR
DO CONTRATO: R$ 14.615,00 (quatorze mil, seiscentos e quinze
reais). OBJETO: E aquisi¢des de &gua mineral e fornecimento de
recarga de gas de cozinha, para atender as necessidades das
secretarias Municipais de Governador Archer/MA. VIGENCIA: Sera de
12 (doze) meses, contados da data de assinatura do instrumento
contratual. DATA DA ASSINATURA: 27 de agosto de 2025.

Publicado por: ELIAS DE MOURA SILVA
Cddigo identificador: 4919a951cd8682a9¢c81d1f5011c9ba8

EXTRATO DO CONTRATO N2 126/2025. PROCESSO
ADMINISTRATIVO N2 29/2024. PREGAO ELETRONICO N© 14/2024.

EXTRATO DO CONTRATO N2 126/2025. PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
29/2024. PREGAO ELETRONICO N2 14/2024. CONTRATANTE: A
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER/MA, inscrita no CNP)
sob 0 n? 06.138.150/0001-42, por intermédio da Secretaria Municipal de
Educacao de Governador Archer- MA/FUNDEB -Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educagdo Bésica, inscrita no CNP) sob o ne
30.970.146/0001-20. CONTRATADA: MARDEM FERREIRA SOUSA - ME,
inscrito no CNPJ n® 00.963.738/0001-54. VALOR DO CONTRATO: R$
14.312,00 (quatorze mil, trezentos e doze reais). OBJETO: E aquisi¢des
de dgua mineral e fornecimento de recarga de gas de cozinha, para

der as necessidades das secretarias Municipais de Governador

er/MA. VIGENCIA: Sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do instrumento contratual. DATA DA ASSINATURA: 27 de
agosto de 2025.

Publicado por: ELIAS DE MOURA SILVA
Cédigo identificador: 62d44db9ed1c5e4340d1c0a7faadeas5d

EXTRATO DO CONTRATO N2 127/2025, PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 29/2024, PREGAO ELETRONICO N2 14/2024,

EXTRATO DO CONTRATO N2 127/2025. PROCESSO ADMINISTRATIVO N
29/2024. PREGAO ELETRONICO N 14/2024. CONTRATANTE: A
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR ARCHER/MA, inscrita no CNP)
sob 0 n? 06.138.150/0001-42, por intermédio da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social de Governador Archer- MA/FMAS - Fundo Municipal de
Assisténcia Social, inscrita no CNPJ sob o n? 15.174.547/0001-80.
CONTRATADA: MARDEM FERREIRA SOUSA - ME, inscrito no CNP) n2
00.963.738/0001-54. VALOR DO CONTRATO: R$ 5.191,00 (cinco mil,
cento e noventa e um reais). OBJETO: E aquisi¢des de d4gua mineral e
.ecimento de recarga de gas de cozinha, para atender as

ssidades das secretarias Municipais de Governador Archer/MA.
VIGENCIA: Sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura
do instrumento contratual. DATA DA ASSINATURA: 27 de agosto de
2025.

Publicado por: ELIAS DE MOURA SILVA
Cddigo identificador: 44fa58¢f0fc02f3ce2375d6387f6201

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO

AVISO DE REVOGACA\OO

na modalidade Dispensa Eletrbnica, objetivando Contratacio de
Empresa Especializada para Aquisicao de Pontos Eletronicos, bobinas e
software de licenca para gestdo do ponto eletrdnico, para atender as
necessidades da Administragdo Municipal de Itinga do Maranhéo.

0O processo em epigrafe, com fundamento no art. 71, inciso I, da Lei n2
14.133/2021, por razées de interesse publico decorrentes de fato

ADD DIGITALMENTE

ISSN 2763-860X

superveniente devidamente comprovado, consistente na identificacdo
da existéncia de equipamentos de ponto eletronico atualmente em uso
pela Administracdo, os quais nao foram considerados no planejamento
da contratacéo, o que pode comprometer a compatibilidade técnica e a
economicidade da futura execugéo contratual.

\b

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Cddigo identificador: 1047a9a45a7ee02643cc4c320f8d2968

. ltinga do Maranhé&o - MA, 06 de Maio de 2025,

Nicoly Silva Queiroz
Secretéria Municipal de Administracdo, SEMAD
Decreto n°® 037/2025 - GAB.

ERRATA AQC CONTRATO
ERRATA
No Extrato de Contrato, referente ao Contrato N2 260/2024, publicada
no Didrio Oficial dos Municipios do Estado do Maranhdo, em 25 de
agosto de 2025, onde se Ié&: "CNPJ n? 37.933.858/0001-19 "
Leia-se: "CNPJ n® 44.433.941/0001-94 "
Esta errata tem como objetivo a corregdo ao CNP} do contratado do
contrato que foi mencionado de forma incorreta na publicacio do
extrato,

Itinga do Maranh@o/MA, 26 de agosto de 2025,

Andreia Neumann
Secretdria Municipal de Sadde

Publicado por: CAIO VITOR DELGADO CARDOSO
Codigo identificador: f6bfb51ae076f1774b634265b09f5020

PREFEITURA MUNICIPAL DE JATOBA

PORTARIA N2 86/2025-GAB/PM)

Portaria n? 86/2025-GAB/PM]
01 DE AGOSTO DE 2025

“Nomeia FRANCISCO DE ASSIS SOUSA como Secretério Municipal de
Obras, Infraestrutura e Mobilidade Urbana.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATOBA, Leonardo César Ribeiro Sousa,
no uso de suas atribui¢cdes legais, e de acordo com o que consta no
Artigo 52 da Lei Orgéanica do Municipio e;

Considerando a necessidade de nomear pessoal para o pleno
funcionamento desta Municipalidade:

RESOLVE

Art. 1°- Fica NOMEADO, a partir da presente data o senhor
FRANCISCO DE ASSIS SOUSA, RG: 067680242018-9, CPF:
308.937.043-34, como SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS,
INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE URBANA deste Municipio de Jatob4 -
MA.

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura,
revogadas as

disposigdes em contrério.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATOBA, ESTADO DO
MARANHAO, AO PRIMEIRO DIA (01) DO MES DE AGOSTO DE 2025.




